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KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES MIKALOJAUS DAUKSOS VIESOSIOS
BIBLIOTEKOS TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO JSIGIJIMO, NUOMOS IR
NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus DaukSos vie$osios bibliotekos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato
Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus Dauksos vie$osios bibliotekos (toliau — jstaiga) tarnybinio
lengvojo automobilio jsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo, zymeéjimo, techninés prieziliros,
remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms tvarka.

2. Taisyklés privalomos Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus Dauksos vie$osios
bibliotekos darbuotojams (toliau — darbuotojas).

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
patikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj jstaigos darbuotojas ar vadovas naudoja tarnybos reikméms;

3.2. netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo ar vadovo teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uZz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly
Jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

Il SKYRIUS
TARNYBINIO AUTOMOBILIO JSIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS SALYGOS IR
TVARKA

4. Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus Dauksos vieSoji biblioteka gali jsigyti,
nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutart] tarnybinius automobilius vadovaudamosi
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu tik savivaldybés tarybai leidus.

11 SKYRIUS
TARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Tarnybinis lengvasis automobilis naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas
teises aktuose ir (ar) nuostatuose numatytai jstaigos veiklai uZtikrinti ir funkcijoms vykdyti.

6. Bibliotekos iSlaidos tarnybiniam automobiliui iSlaikyti, nuomotis arba nuomotis pagal
veiklos nuomos sutartj,  kurias jskaitomos transporto priemoniy prieziiiros, Zyméjimo, remonto,
nuomos, veiklos nuomos, transporto priemoniy islaikymo (degalai, tepalai, atsarginés dalys,
padangos), transporto draudimo iSlaidos, kompensacijos naudojantiesiems netarnybinius
automobilius tarnybos reikméms, dydis gali sudaryti iki 0,78 procento bibliotekos biudzeto
asignavimy darbo uzmokesciui.

7. Istaigos vadovas turi:

7.1. vykdyti léSy tarnybiniams lengviesiems automobiliams iSlaikyti naudojimo kontrole;

7.2. organizuoja telemetrinés automobilio kontrolés jrangos ar pan. jrengimg ir naudojima
tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose (Sis punktas taikomas atsizvelgiant j skirtus biudzeto
asignavimus);



7.3. skiria atsakingg darbuotojg, kuris kontroliuoty, kaip naudojamas automobilis, ar
tinkamai laikomas, saugomas, ar naudojamas tik tarnybos reikméms jstaigy veiklai uztikrinti ir
funkcijoms vykdyti.

8. Tarnybiniu automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas
Jstaigos darbuotojas.

9. Istaigos tarnybiniu automobiliu be vairuotojo gali naudoti darbuotojai, jtraukti j jstaigos
vadovo patvirtintg pareigybiy sarasa.

10. Tarnybinis automobilis jstaigos vadovo jsakymu yra priskiriamas darbuotojams, kurie
tampa atsakingi uz $iy automobiliy prieziiirg, eksploatacijg ir techninj aptarnavima.

11.Tarnybiniu automobiliu, kuris  direktoriaus jsakymu priskiriamas darbuotojams,
direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos reikmémes.

12. Tarnybinis automobilis vairuotojams ir darbuotojams, kurie gali naudotis tarnybiniu
lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, perduodami -nurodant kelionés lape odometro parodymus.

13. Tarnybinio automobilio ridos limitus jsakymu nustato jstaigos vadovas.

14. LéSy poreikis automobilio degalams apskai¢iuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly raisis.

15. Istaigos darbuotojas su tarnybiniu lengvuoju automobiliu gali vykti uz Kédainiy rajono
savivaldybés riby tik vadovui leidus.

16. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis automobilis, nedelsiant praneSama
darbuotojui, kuris jstaigos vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, o $is informuoja jstaigos vadova.

17. Istaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas automobilis (ar
tvarkingi odometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida —
nustatytg limitg), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa jstaigos vadovui.

IV SKYRIUS
TARNYBINIO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

18. Tarnybinis automobilis laikomas bibliotekos patalpy garaze. Priskirta transporto
priemong prizitiréti, eksploatuoti ir techniSkai aptarnauja bibliotekos vadovo jsakymu paskirti
asmenys.

19. Tarnybinis automobilis po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos
ar komandiruociy laikotarpiu laikomas garaze, iSskyrus atvejus:

19.1. kai jstaigos vadovo jsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai likviduoti;

19.2. kai | komandiruotg vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu (komandiruotés metu
tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti laikomas saugomoje aiksteléje ar kitoje saugioje vietoje).

19.3. kai vykdomi jstaigos vadovo jsakymu nustatyti darbai.

20. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijimg. Paliekant automobilj, privaloma uzrakinti automobil;.
Tarnybinio automobilio uzvedimo raktai, jei jie palieckami nuolatin¢je tarnybinio automobilio
saugojimo vietoje, turi biiti laikomi saugioje vietoje (seife ar kitoje papildomai uZrakinamoje
patalpoje).

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

21. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma jstaigos vadovo nustatyta
tvarka. Degalai apskaiciuojami pagal bibliotekos vadovo jsakymu nustatytas faktines automobilio
degaly naudojimo bazines normas, degaly ras] ir fakting rida.

21.1 Pildomas lengvojo automobilio keliones lapas, iSduotas ménesio pirmg darbo dieng, o
paskuting ménesi darbo dieng apskaitos dokumentas pristatomas ] finansing apskaitg vykdanc¢iam
asmeniul.



21.2 Kuro uzpylimo kontrolinis kvitas pristatomas apskaitos darbuotojui po uzpylimo, o
saskaita faktiira gaunama i$ teikéjo pasibaigus ménesiui.

21.3 Kelionés lapo pildymo kontrole vykdo finansing apskaitg vykdantis asmuo ir
direktorius.

22. Faktiné tarnybinio lengvojo automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas
degaly naudojimo koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panasiai) ir tvirtinama
direktoriaus jsakymu.

23. Automobilio rida ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jraSais
kelionés lapuose, kitais degaly jsigijimg ir naudojimg tarnybos reikméms patvirtinanciais
dokumentais.

24. Nustates degaly normy ir automobiliy ridos limity vir§ijima, jstaigos vadovo paskirtas
asmuo, atsakingas uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrolg, informuoja jstaigos
vadova ir imasi priemoniy limity virSijimo priezastims nustatyti.

25. Degaly normy ir automobiliy ridos limity vir§ijimo islaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virSijes darbuotojas
teisés akty nustatyta tvarka.

) VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

26. Bibliotekos tarnybinis lengvas automobilis pazymétas logotipu.

27. Zymimos automobilio Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios raidés ne
zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm auksCio, raidziy storis — ne maziau kaip 4 mm.
Patvirtintas logotipas ne Zemesnis kaip 150 mm auki&io. Zyméjimas negalimas magnetine plévele
ar kita lengvai pasalinama Zyme¢jimo priemone. Tarnybinio lengvojo automobilio Zyméjimas aiskiai
suprantamas ir jskaitomas.

28. Istaigos vadovas paskiria darbuotojus (vairuotojus), atsakingus uz tarnybiniy lengvyjy
automobiliy techninés biiklés kontrole, kasdien¢ ir perioding tarnybinio lengvojo automobilio
techning priezitirg ir jy draudima.

29. Tarnybinis lengvas automobilis draudziamas transporto priemoniy civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

30. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai $alinami pagal tarnybinio automobilio
techninio eksploatavimo taisykles.

31. Tarnybinio automobilio draudimg ir privalomaja technine apzitirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja darbuotojas, kurj pareigybés funkcijos jpareigoja organizuoti autotransporto
remontg, technines apziiiras ir draudimg arba kitas jstaigos vadovo paskirtas asmuo.

VIl SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

32. Biblioteka netarnybiniy automobiliy tarnybos reikméms nenaudoja, i§skyrus atvejj kai
vykstama j komandiruote asmeniniu transportu.

33. Darbuotojas pateikia prasyma vykti j komandiruote nuosavu automobiliu ir prideda
transporto priemonés registracijos liudijimo kopija.

34. Direktoriaus jsakymu leidziama vykti nuosavu automobiliu, nurodant marsruta,
atstuma, degaly rtsj, automobilio marke, sagnaudy norma.

35. Po kelionés darbuotojas pateikia kuro kvitg ir kelionés ataskaita.

36. Finansing apskaitg vykdantis asmuo apskai€iuoja kompensacija uz kurg ir direktoriui
patvirtinus atlieka mokéjimo pervedimg j darbuotojo banko sgskaitg.

VIl SKYRIUS )
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE



37. Darbuotojai supazindinami su jstaigos tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo
taisyklémis.

38. Asmenys, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

39. Darbuotojai, padar¢ zalg tarnybiniam lengvajam automobiliui ar kitai transporto
priemonei bei asmeniui, zalg atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Taisyklés gali buti kei¢iamos, pildomos ar naikinamos Kédainiy rajono savivaldybés
tarybos sprendimu, pakeitus 2022 m. geguzés 18 d. Nr. SP-185 sprendimg ,,D¢l tarnybiniy lengvyjy
automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Kédainiy rajono savivaldybés biudZetinése jstaigose
taisykliy patvirtinimo*




