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KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES MIKALOJAUS DAUKSOS VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
DOKUMENTU FONDO APSAUGOS NUOSTATU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus Dauksos vieSosios bibliotekos dokumenty fondo apsaugos nuostaty
tvarkos apraSas (toliau - Tvarkos apraSas) nustato Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus DaukSos vieSosios
bibliotekos (toliau -Bibliotekos) dokumenty fondo (toliau - fondo) apskaita, gaunamy dokumenty priémima, jy
zenklinima ir jtraukimg j apskaitg, fondo perdavima, fondo patikrinimg, dokumenty pripaZinima nereikalingais
arba netinkamais (negalimais) naudoti, jy panaudojimo budus, nuraSyma ir likvidavima, nuraSyty knygy
perdavima fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén, fondo apsaugos priemones.

2. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Biblioteky fondo apsaugos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos
kulttiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. JV-499 (2024 m. birZelio 18 d. jsakymo Nr. JV-508 redakcija)
(toliau - Biblioteky fondo apsaugos nuostatai).

3. Fondo apskaita Bibliotekoje tvarko ir apskaitos operacijy teisétumo prieziiirg vykdo Skaitytojy aptarnavimo ir
fondy organizavimo skyrius.

4. Apskaitos procesai nuo 1997 m. Bibliotekoje atlickami Lictuvos integralios biblioteky informacijos sistemoje
(LI1BIS).

5. Siame Tvarkos aprase vartojamos savokos:

5.1. Bendroji bibliotekos fondo apskaita - apibendrinty duomeny apie bibliotekos dokumenty gavima,
nuraSyma ir bibliotekos fondo kaitg jraSymas j nustatytg bendrosios bibliotekos fondo apskaitos registra; jo
tvarkymas ir saugojimas.

5.2. Bibliotekos fondo apskaita - bibliotekos fondo dokumenty jraSymas j nustatytos formos vienetinés ir
bendrosios bibliotekos fondo apskaitos registrus, duomeny apie dokumentus tvarkymas ir saugojimas.

5.3. Bibliotekos fondo apskaitos vienetas - sutartinis vienetas, kuriuo apskai¢iuojamas bibliotekos fondo dydis
ir nustatoma bibliotekos fondo kaita.

5.4. Bibliotekos fondo patikrinimas - bibliotekos fonde saugomy dokumenty gretinimas su vienetinés fondo
apskaitos registrais.

5.5. Bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai - nuolatiniam saugojimui ir (ar) terminuotai prieigai jsigyti,
ikainoti ir j nustatytus vienetinés ir bendrosios bibliotekos fondo apskaitos registrus jtraukti elektroniniai
dokumentai.

5.6. Grupuojamasis dokumentas - pagal tam tikrg pozymj (tipo, turinio, panasumo, saugojimo laiko ar kt.) su
kitais bibliotekos dokumentais siejamas, grupémis tvarkomas ir saugomas dokumentas.

5.7. Trimatis dokumentas - trimat¢ forma turintis ir (ar) trimatés spaudos jranga sukurtas dokumentas.

5.8. Vienetiné bibliotekos fondo apskaita - kiekvieno gauto dokumento duomeny jraSymas ] nustatytg
bibliotekos fondo apskaitos registra, jy tvarkymas ir saugojimas.

6. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka Biblioteky jstatyme, Kilnojamyjy kultiros vertybiy apsaugos
jstatyme, Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos vie$ojo sektoriaus
atskaitomybés jstatyme, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartuose (toliau - VSAFAS
standartai) vartojamas sgvokas.

I1. FONDO APSKAITA

7. Bibliotekos fondo apskaita atspindi tikslius duomenis apie dokumenty gavimag, nuraS§yma, Bibliotekos fondo dydj.
Apskaitos duomenys yra pagrindas statistinei apskaitai, Bibliotekos veiklos atskaitomybei ir planams rengti,
dokumenty kiekiui ir fondo kaitai kontroliuoti.

8. Bibliotekos fondo apskaitai naudojami rankiniu ir (ar) kompiuterizuotu biidu sudaromi vienetinés ir bendrosios
apskaitos registrai:

8.1. vienetinei dokumenty apskaitai yra naudojamas Bibliotekos spausdintiniy dokumenty ir elektroniniy
dokumenty fizinése laikmenose vienetinés apskaitos registras ir Bibliotekos valdomy elektroniniy dokumenty
vienetinés apskaitos registras (esant poreikiui);

8.2. bendrajai fondo apskaitai naudojamas Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos registras.

9. Bibliotekos fondo apskaitai taikomi Sie fondo apskaitos vienetai:

9.1. pagrindiniai fondo apskaitos vienetai:

9.1.1. fizinis vienetas - dokumento tirazo vienetas. Fiziniais vienetais apskaitomi visi dokumentai, iSskyrus
laikrascius, bibliotekos valdomus elektroninius dokumentus, licencijuojamus elektroninius isteklius;
9.1.2. pavadinimas - vieno, visuma sudaranc¢io, dokumento sglyginis zyméjimas;



9.1.3. salyginis vienetas - elektroninio dokumento pavadinimui jsigytos (nustatytos) vienu metu vartotojams
suteikiamos prieigy teisés prie dokumento apskaitos vienetas. Sglyginiais vienetais apskaitomi visi
Bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai (tarp jy idiegti autonominése kompiuterizuotose darbo
vietose ir el. leidiniy skaitytuvuose);

9.2. papildomi fondo apskaitos vienetai:

9.2.1. metinis komplektas - to paties (paprastai vienos antrastés) periodinio leidinio (laikras¢io) mety
rinkinys;

9.2.2. lentynos metras - bibliotekos fondo apskaitos vienetas, kuriuo matuojamas dokumenty fiziniy vienety,
telpantis viename lentynos metre, skaicius;

9.2.3. iristas (susegtas) komplektas - periodiniy leidiniy numeriy (dokumenty) rinkinys, susietas juos jriSant,
segant ar jpakuojant;

9.2.4. terabaitas - Bibliotekos valdomo elektroniniy dokumenty fondo apimties matavimo vienetas, kuriuo
vertinama elektroniniy dokumenty fondo tiiriui saugoti reikalingos infrastrukttiros apimtis.

10. Bibliotekos fondo apskaitos registrai sudaryti rankiniu ir (ar) kompiuterizuotu biidu turi vienoda juriding galig.
Biblioteka, vykdydama kompiuterizuota fondo apskaita, privalo uztikrinti vienetinés ir bendrosios apskaitos
duomeny saugumg ir atsarginiy $iy registry kopijy kiirima, saugojima ir atkirimg Bibliotekos informacinéje
sistemoje arba duomenis periodiskai atspausdina ir jrisa.

11. Tvarkydama fondo apskaita, Biblioteka privalo:

11.1. tvarkyti dokumenty vieneting ir bendragja gaunamy j Bibliotekos fondg ir i§ jo iSimamy (nurasomy)
dokumenty apskaitg;

11.2. garantuoti apskaitos nuosekluma, naudojant 9.1 papunktyje nustatytus pagrindinius Bibliotekos fondo
apskaitos vienetus ir uztikrinti ilgalaikj duomeny saugojima ir jy atgaminima;

11.3. uztikrinti, kad Bibliotekos fondo apskaitos vienetai atspindéty Bibliotekoje saugomy ir vartotojams iSduoty
dokumenty fizinius vienetus;

11.4. uztikrinti Bibliotekos fondo apskaitos perimamumo ir testinumo principy laikymasi;

11.5. uztikrinti Bibliotekos fondo apskaitos vienety reikSmiy atitiktj nacionalinei biblioteky statistikai
teikiamiems rodikliams;

11.6. jvertinti ir jkainoti Bibliotekos nemokamai gaunamus arba nejkainotus dokumentus.

12. Tvarkydama fondo apskaita, Biblioteka turi teisg:

12.1. atsizvelgiant  Bibliotekoje naudojamos programinés jrangos specifika, pasirinkti efektyviausig fondo
apskaitos tvarkymo biida ir fondo apskaitos formas;

12.2. atsizvelgiant | Bibliotekos specifikg Salia pagrindiniy privalomy apskaitos elementy j fondo
apskaitos registrus jraSyti papildomus elementus (pavyzdziui, detalesnj dokumenty paskirstyma
pagal turinj, rasis ar pan.);

12.3. nustatyti laikinojo pobudzio dokumenty, kuriuose yra trumpalaiké ir greitai senstanti informacija,
saugojimo terminus;

12.4. jvertinti ir jkainoti bibliotekoje nemokamai gaunamus arba nejkainotus dokumentus pagal Bibliotekos
dokumenty jkainojimo kriterijus ir tvarka ($io Tvarkos apraso 1 priedas);

12.5. vadovaujantis Bibliotekos vadovo jsakymu patvirtintomis naudojimosi biblioteka taisyklémis prasyti i$
vartotojo, praradusio arba nepataisomai sugadinusio Bibliotekos dokumentus, pakeisti juos tokiais pat arba
Bibliotekos pripazintais lygiaverciais, o jei pakeisti nejmanoma, atlyginti padaryta zala vadovaujantis
Lietuvos Respublikos civilinio kodekso nuostatomis.

13. Bibliotekos fondo apskaitos teisétumo priezitira:

13.1. uz Bibliotekos fondo apskaitos vedimg ir kontrole atsako Skaitytojy aptarnavimo ir fondy organizavimo
skyriaus vedéja;

13.2. uz Bibliotekos skyriams ir padaliniams priskirty dokumenty priémima, registravima, naudojima, nura§yma
ir iS$émima i§ fondo bei operacijy teisingg vedima ir jforminima atsako Bibliotekos skyriy ved¢jos ir padaliniy
bibliotekininkés;

13.3. uZ dokumenty sauguma pagal dokumenty saugojimo vietg atsako VB skyriy vedéjos ir padaliniy
darbuotojos.

14. Dokumenty apskaita pagal rasis ir forma:

14.1. fiziniais vienetais ir pavadinimais apskaitomi:

14.1.1. knygos, atskirai i$leisti knygy priedai, turintys atskirg tarptautinj standartinj knygos numerj (ISBN),
brositros;

14.1.2. rankras¢iai;

14.1.3. serialiniai leidiniai (zurnalai, testiniai leidiniai, periodiniai zurnaly priedai). Neperiodiniai Zurnaly
priedai (monografijos, rinkiniai, albumai ir pan.), turintys savarankisko leidinio verte, apskaitomi kaip
atitinkamos dokumenty rusys;

14.1.4. spausdinti vaizdiniai dokumentai (meno originalai, reprodukcijos, fotografijos, eskizai, plakatai,
atvirukai, Skicai, parengiamieji atspaudai, techniniai bréziniai ir vaizdo leidiniai, isleisti lapais);



14.1.5. spausdinti naty dokumentai;
14.1.6. kartografiniai dokumentai (dvimaciai ir trimaciai Zemélapiai, gaubliai, planai, topografiniai maketai,
lie¢iamieji zemélapiai, acronuotraukos, iSskyrus atlasus, isleistus kaip knyga);
14.1.7. garsiniai dokumentai (garso jraSai, plokstelés, magnetofono juostos, garsajuostés, kasetés,
kompaktiniai garso diskai, skaitmeniniy garso jrasy failai ir laikmenos);
14.1.8. regimieji dokumentai (skaidrés ant plastmasés pagrindu pagamintos medziagos, diapozityvai);
14.1.9. garsiniai regimieji dokumentai (vaizdo ir garso jrasai, skaitmeniniai universalieji diskai (DVD),
kompiuteriniai zaidimai);
14.1.10. mikroformos, mikrokopijos;
14.1.11. trimaciai dokumentai (maketai, dioramos, stalo zaidimai, Zaislai, taktilinés knygos ir pan.);
14.1.12. elektroniniai dokumentai fizinése laikmenose (kompaktiniuose diskuose, skaitmeniniuose vaizdo
diskuose DVD-ROM, optiniuose diskuose ar kitose kompiuterinése laikmenose);
14.2. fiziniais vienetais apskaitomi grupuojamieji dokumentai;
14.3. komplektais ir pavadinimais apskaitomi laikrasciai. Atskirai isleisti periodiniai laikras$¢iy priedai, turintys
antraste ir numeracija, apskaitomi kaip atskiri fiziniai vienetai,
14.4. pavadinimais ir sglyginiais vienetais apskaitomi:
14.4.1. Bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai (tarp jy jdiegti autonominése kompiuterizuotose darbo
vietose ir el. leidiniy skaitytuvuose);
14.4.2. vientisi (baigtiniai) elektroniniai dokumentai, turintys savarankiska antraste, susidedantys i$ vieno ar
keliy faily, apskaitomi vienu pavadinimu ir vienu sglyginiu vienetu;
14.4.3. papildytas ir atnaujintas elektroninis dokumentas apskaitomas kaip naujas pavadinimas ir naujas
salyginis vienetas. Elektroninis dokumentas, tuo paciu pavadinimu jau esantis bibliotekos fonde, bet
i8leistas kitu formatu, apskaitomas kaip naujas pavadinimas ir naujas salyginis vienetas;
14.4.4. Bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai, kurie jsigyti nuolatiniam saugojimui ir (ar) prieigai,
yra ilgalaikio saugojimo dokumentai ir jy bendroji apskaita vedama bendrosios Bibliotekos fondo
apskaitos registre pagal Biblioteky fondo apsaugos nuostaty 9 prieda;
14.4.5. licencijuoti elektroniniai iStekliai:
14.4.5.1. duomeny bazées, atskirai gauti viso teksto elektroniniai dokumentai (knyga, zurnalas, laikrastis,
patentas, standartas ir kt.) apskaitomi vienu pavadinimu ir sglyginiais vienetais;

14.4.5.2. bibliografiniy duomeny ir kitos duomeny bazés, kuriose pateikiama aprasomojo pobiidzio
informacija ir (ar) kiekybiniai duomenys (pvz., Zinynai, enciklopedijos, Zodynai, statistinés lentelés,
duomenys, teisés aktai, teismy praktika, moksliniy formuliy rinkiniai) apskaitomi vienu bendru
pavadinimu ir sglyginiais vienetais pagal Biblioteky fondo apsaugos nuostaty 8 prieda.

I11. GAUNAMU DOKUMENTU PRIEMIMAS

15. Gaunami dokumentai priimami j Skaitytojy aptarnavimo ir fondy organizavimo skyriy su lydimuoju dokumentu
(sgskaita-faktora, perdavimo-priémimo aktu, dovanojimo aktu ar Kitais dokumentais (toliau — lydimasis
dokumentas). Jeigu dokumentai gaunami be lydimyjy dokumenty, jiems parengiamas gauty dokumenty
priémimo aktas, dokumentai yra jvertinami ir jkainojami, nurodomas finansavimo $altinis.

16. I§ jvairiy Saltiniy gautiems dokumentams (iSskyrus prenumeratos biadu jsigytiems periodiniams leidiniams,
interneto prieigos teise pricinamas duomeny bazes bei licencijuojamiems elektroniniams iStekliams) Skaitytojy
aptarnavimo ir fondy organizavimo skyriuje suraSomas Dokumenty priémimo aktas (Sio Tvarkos apraSo 2
priedas), kurio 1 egz. pristatomas bibliotekos buhalterijai, kitas - saugomas skyriuje. Dokumenty priémimy aktus
pasiraSo komisija, sudaryta i§ Skaitytojy aptarnavimo ir fondy organizavimo skyriaus vedéjo (komisijos
pirmininkas) ir dviejy Skaitytojy aptarnavimo ir fondy organizavimo skyriaus vyresn. bibliotekininky (nariy).
Dokumenty priémimo aktg tvirtina Bibliotekos direktorius.

17. Dokumentams, gautiems i§ skaitytojy vietoje jy prarasty ar nepataisomai sugadinty, sudaromas Skaitytojo
grazinty vietoje pamestyjy ar nepataisomai sugadinty dokumenty perdavimo-priémimo aktas pagal §io Tvarkos
apraso 4 prieda arba uzpildoma Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 1997 m. lapkri¢io 7 d. jsakymu Nr. 757
“Dél bibliotekos dokumenty formy patvirtinimo® patvirtintos formos Skaitytojy pamesty ir vietoje jy priimty
spaudiniy apskaitos knyga. Gautos informacijos pagrindu biblioteka ne dazniau nei kartg per ketvirtj formuoja
dokumenty nuraS§ymo ir gauty dokumenty priémimo aktus.

18. Jeigu dokumenty siunta nesutampa su jraSu lydimajame dokumente ar joje randama dokumenty su defektais, apie
tai per 5 darbo dienas nuo dokumenty siuntos gavimo informuojamas dokumenty tiekéjas, kuris privalo iStaisyti
trikumus.

IV. DOKUMENTU ZENKLINIMAS

19. Visi gautieji dokumentai fizinése laikmenose yra Zenklinami. Zenklinimui naudojamas privalomas
priklausomybe zymintys Bibliotekos spaudas ir papildomas Zenklinimas: briik§ninis kodas, RFID lipdés
(apsaugos ir identifikavimo elementai; klijuojamos ant dokumenty, kurie priskiriami padaliniams, turintiems



20.

21.

22.

savitarnos jrenginius), kiti reikalingi antspaudai. Spaudas, kuriame nurodytas Bibliotekos pavadinimas,

negadinant dokumento teksto ir iliustracijy, dedamas:

19.1. knygy - antrastinio lapo kitoje puséje ir 17 puslapio kairiajame kampe po tekstu. Jei néra 17 puslapio,
spaudas dedamas 9, jei néra 9 puslapio - 5 puslapyje;

19.2. zurnaly, laikrasc¢iy, vaizdiniy leidiniy - virSelyje arba pirmajame puslapyje;

19.3. zemélapiy, atskiry lapy - kitoje lapo puséje kairiajame apatiniame kampe;

19.4. ploksteliy - ant voko ir etiketes;

19.5. garsiniy, regimyjy, elektroniniy dokumenty fizinése laikmenose - ant jdéklo (voko) ir etiketés;

19.6. mikroformy - ant aplanko arba jdéklo;

19.7. specialiy rinkiniy rankrastiniai dokumentai - ant aplanko, dézutés, déklo, kuriuose jie saugomi.

Bibliotekos valdomy elektroniniy dokumenty zenklinimas vykdomas jrasant dokumento inventoriaus numetj jo

bibliografiniame jrase.

V. DOKUMENTU JTRAUKIMAS ] APSKAITA

Duomenys apie gautus dokumentus jvedami j vieneting ir bendrgjg fondo apskaita naudojant Biblioteky fondo
apsaugos nuostaty 3-9 prieduose nustatytus privalomus atitinkamy dokumenty registravimo ir bendrosios fondo
apskaitos elementus.

Vienetinei fondo apskaitai yra naudojamos Bibliotekos fondo inventoriaus knygy formos (toliau - inventoriaus

knyga), patvirtinta Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2005 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. [V-757 ,.Dél

Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knygos, Bibliotekos fondo inventoriaus knygy ir Bibliotekos dienorascio

formy patvirtinimo". Privalomi vienetinés apskaitos elementai nurodyti Biblioteky fondo apsaugos nuostaty 3 ir

4 prieduose:

22.1. inventoriaus knygos pakeitimas galimas tik iSimties atvejais (jei buvo raSoma nesilaikant reikalavimy,
klaidingi jrasai ir pan.), gavus rastiska Bibliotekos vadovo arba Bibliotekos savininko teises ir pareigas
igyvendinancios institucijos leidima;

22.2. inventoriaus knygos pildomos rankiniu biidu (popieriuje) Bibliotekos skyriuose ir padaliniuose. Bendros
Bibliotekos Inventoriaus knygos uz kalendorinius metus formuojamos automatizuotai biblioteky
informacinéje sistemoje LIBIS, atspausdinamos ir saugomos Skaitytojy aptarnavimo ir fondy organizavimo
skyriuje. Inventoriaus knygos kiekvieno Bibliotekos padalinio yra atskiros, pildomos ir saugomos
padaliniuose;

22.3. Bibliotekos padaliniai turi atskiras inventoriaus knygas (bendros inventoriaus knygos fragmentus
padaliniams): jei padaliniy inventoriaus knygos pildomos ranka, jose pakartojami padaliniui skirty ir perduoty
dokumenty jrasai; jei biblioteka vykdo kompiuterizuotg bibliotekos fondo apskaitg, inventoriaus knygos
fragmentus spausdinti ir perduoti padaliniams gali skyrius, atliekantis centralizuoto dokumenty
komplektavimo ir tvarkymo funkcijas;

22.4. inventoriaus knyga pildoma rankiniu biidu (popieriuje) turi biti atspausdinta, jriSta (perverta virvele),
puslapiai sunumeruoti, pabaigoje - tvirtinantis jrasas: ,,Sioje inventoriaus knygoje yra ...... sunumeruoty
puslapiy. Data. Direktoriaus parasas. Bibliotekos spaudas";

22.5. j inventoriaus knygas jtraukiami visi dokumentai, i§skyrus trumpalaikio saugojimo periodinius, norminius,
grupuojamuosius dokumentus, licencijuojamus elektroninius iSteklius, bibliotekos valdomus elektroninius
dokumentus, jei Sie nepaliekami archyviniam arba neterminuotam saugojimui, ir kitus laikinojo pobtidzio
leidinius, kuriuose pateikiama trumpalaiké informacija ir kuriy saugojimo terminas ne ilgesnis kaip vieneri
metai (kalendoriai, reklaminiai plakatai, proginiai leidiniai). Sie dokumentai yra registruojami. Jei
registracijai naudojamos specialios formos popierinés registracijos kortelés arba pildomas el. variantas
kompiuteriu, jose turi buti privalomi atitinkamy dokumenty riis$iy registravimo elementai, kurie i§vardinti
Biblioteky fondo apsaugos nuostaty 5-8 prieduose;

22.6. inventoriaus knyga yra bendra visiems Bibliotekos fondo dokumentams, nepriklausomai nuo Bibliotekos
struktiiriniy padaliniy (toliau - padaliniy) skaiciaus. Turint Bibliotekos valdomy elektroniniy dokumenty,
jiems turi buiti atskira bendra visiems Bibliotekos fondo dokumentams inventoriaus knyga, nepriklausomai
nuo Bibliotekos struktiiriniy padaliniy (toliau - padaliniy) skaic¢iaus. Kiekvienoje (atitinkamoje) inventoriaus
knygoje visiems dokumentams suteikiama bendra nuosekli inventoriaus numeriy seka.

22.7. Bibliotekos padaliniai turi atskiras inventoriaus knygas. Perduodant sutvarkytus dokumentus Bibliotekos
skyriams ir padaliniams, Skaitytojy aptarnavimo ir fondy organizavimo skyriuje suformuojami ir
atspausdinami dokumenty perdavimo lydrasciai;

22.8. vykdant kompiuterizuotg Bibliotekos fondo apskaitg turi bati uztikrinta galimybeé, iSspausdinti vardinj
dovanoty dokumenty sarasg su inventoriniais numeriais, kainomis, finansavimo Saltiniais ir paskirstymu
padaliniams;

22.9. jeigu inventoriaus knyga pildoma elektroninémis priemonémis, ji turi atitikti Biblioteky fondo apsaugos
nuostaty 3-4 prieduose nustatytus reikalavimus ir periodiSkai daromos atsarginés kopijos, kurios saugomos
bibliotekos informacinéje sistemoje. Turi biiti uztikrinta galimybé matyti dokumento jraSo istorija



23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

(patikrinimus, klaidy taisymg, nura§ymg ir pan.). Jei biblioteka turi galimybe inventoriaus knygg saugoti
bibliotekos informacingje sistemoje ir uztikrinti tinkamg kopijy sauga, jos spausdinti nereikia;

22.10. vienetinei fondo apskaitai reikalingi duomenys rasomi i§ dokumento antrastiniy duomenuy;

22.11. kiekvienam dokumentui suteikiamas atskiras inventoriaus numeris, kuris jraSomas j dokumentg po
Bibliotekos spaudais. Inventoriaus numeriu gali biiti laikomas briik§ninis kodas, atspausdintas nustatytos
formos lipdéje. Briiksninio kodo lipdé uzklijuojama ant dokumento, o briksninis kodas jvedamas j
bibliotekos informacing sistema;

22.12. nuraSomo dokumento inventoriaus numeris ir kaina iSbraukiami, $ie inventoriaus numeriai kitiems
dokumentams pakartotinai nesuteikiami;

22.13. Inventoriaus knyga (-0s) saugoma (-os) neterminuotai (iki Bibliotekos iSregistravimo i§ juridiniy asmeny
registro);

Bendrajai  Bibliotekos fondo apskaitai naudojama  Bendrosios  bibliotekos fondo  apskaitos

knygos, patvirtintos Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2005 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr.

IV-757, forma (toliau - apskaitos knyga). Privalomi bendrosios fondo apskaitos elementai pateikti

Biblioteky fondo apsaugos nuostaty 9 priede:

23.1. apskaitos knyga sudaro 3 dalys: I. Dokumenty gavimas (jrasy eilés numeravimas kiekvienais metais
pradedamas i§ naujo), II. Dokumenty nura§ymas (akty eilés numeris testinis), III. Bibliotekos fondo
judéjimas;

23.2. dokumento kaina nurodoma tik dokumentams, jrasytiems j bendrosios apskaitos knyga. I ja nejeina
papildomos islaidos, susijusios su dokumento gavimu (pasto, transporto, tickéjo paslaugy islaidos ir kiti
bendros dokumenty vertés nekeiciantys mokesciai). Jei lydimajame dokumente atskirai nurodytas pridétinés
vertés mokestis (toliau - PVM), gauto dokumento verté perskai¢iuojama pridedant PVM prie kiekvieno
fizinio vieneto pavadinimo;

23.3. duomenys apie periodiniy leidiniy gavimg j Bibliotekos apskaitos knyga, skyriy bei padaliniy apskaitos
knygas jraSomi vieng karta metuose - pasibaigus kalendoriniams metams. I$ periodiniy leidiniy registracijos
LIBIS bibliotekos kataloge suskai¢iuojami Bibliotekoje per kalendorinius metus gauti periodiniai leidiniai,
suraSomas Periodiniy leidiniy priémimo aktas 2 egzemplioriais (Sio Tvarkos apraso 3 priedas): 1 egz.
padaliniui, 1 egz. Skaitytojy aptarnavimo ir fondy organizavimo skyriui. Bibliotekoje periodiniai leidiniai
saugomi 2-5 metus, iSskyrus vietinius periodinius leidinius, kurie Periodikos skaitykloje ir Krastotyros
skaitykloje gali buiti saugomi neribotai;

23.4. visus Bibliotekoje gautus spausdintus periodinius leidinius LIBIS elektroniniame kataloge registruoja
Skaitytojy aptarnavimo ir fondy organizavimo skyrius;

23.5. Iésos, iSleistos prenumeratos budu gautiems, terminuoto saugojimo dokumentams (periodiniams
leidiniams, licencijuotiems elektroniniams iStekliams), nuraSomos finansiniy mety bégyje ir bendrojoje
dokumenty apskaitos knygoje nefiksuojamos;

23.6. finansiniy mety pradzioje apskaitos knygos duomenys sumuojami ir nustatoma, kiek dokumenty Biblioteka
gavo ir kiek nuragé. Duomenys perkeliami | Sios apskaitos knygos 3-igjg dalj, rodancia, kiek dokumenty yra
saugoma Bibliotekoje;

23.7. ne reciau kaip karta per pusmetj apskaitos knygos duomenys sutikrinami su bibliotekos finansinés apskaitos
dokumentais;

23.8. jrasai apskaitos knygose turi biti tvarkingi, jskaitomi. Apskaitos knyga saugoma neterminuotai (iki
Bibliotekos iSregistravimo i§ juridiniy asmeny registro).

Gauty dokumenty lydimieji dokumentai (sgskaitos-faktiiros) perduodami Bibliotekos buhalterijai ir yra pagrindas

jtraukti j finansing apskaitg. Dokumenty priémimo aktai, buhalterijai perduodami dokumentus jtraukus j vieneting

ir bendrajg fondo apskaita, taip pat yra pagrindas jtraukti j finansing apskaitg.

Be lydimyjy dokumenty gaunami dokumentai yra jvertinami ir jkainojami vadovaujantis Bibliotekos dokumenty

jkainojimo Kkriterijais ir tvarka (Sio Tvarkos apraSo 1 priedas), esant poreikiui suraSomas ir Bibliotekos

direktoriaus jsakymu patvirtintas spaudiniy ir kity dokumenty jkainojimo komisijos parengtas gavimo-ikainojimo
aktas.

Skaitytojy aptarnavimo ir fondy organizavimo skyriuje gauty lydimieji dokumentai, dokumenty priémimo aktai

perduodami Bibliotekos buhalterijai ir yra pagrindas jtraukti j finansing apskaita;

Bibliotekoje turi buti vedamas Buhalterijai perduodamy lydimyjy dokumenty registras, kurio pagrindiniai

registravimo elementai nurodyti Biblioteky fondo apsaugos nuostaty 10 priede.

V1. FONDO PERDAVIMAS

Bibliotekos fondas ar jo dalis perduodami Bibliotekos vadovo jsakymu keiCiantis Bibliotekos ar jos padalinio
materialiai atsakingam asmeniui, Bibliotekos struktiirai, jstaigos savininko ar jstaigos savininko teises ir pareigas
jgyvendinancios institucijos sprendimu reorganizuojant, pertvarkant ar likviduojant Biblioteka.

Bibliotekos fondo ar jo dalies vidinio perdavimo atveju suraSomas $io Tvarkos apraso 5 priede nustatytos formos
Bibliotekos fondo perdavimo-priémimo aktas, kurj tvirtina Bibliotekos vadovas.



30. Bibliotekos reorganizavimo arba likvidavimo atveju Bibliotekos fondo perdavimas vykdomas teisés akty
nustatyta tvarka.

VII. FONDO PATIKRINIMAS

31. Bibliotekos fondo patikrinimas (inventorizacija) atlickamas vadovaujantis Biblioteky fondo apsaugos nuostatais.

32. Fondo patikrinimas atlickamas siekiant nustatyti fondo dokumenty trikuma, perduodant fonda kitam uz
dokumenty fondg atsakingam asmeniui, esant ypatingoms aplinkybéms (pvz., jvykus gaisrui, potvyniui,
vagystéms), reorganizuojant ar likviduojant biblioteka.

33. Fondo patikrinimui Bibliotekos vadovo jsakymu sudaroma fondo patikrinimo komisija. Komisija sudaroma i$§
nelyginio skaiciaus nariy, j jos sudétj jtraukiant Bibliotekos darbuotojus, kurie néra materialiai atsakingi uz
tikrinama fonda. | komisijg gali buti jtrauktas Bibliotekos finansing apskaitg tvarkantis asmuo. Jei Bibliotekos
finansine apskaita tvarko juridinis asmuo, - jo vadovo jgaliotas asmuo. Bibliotekos finansine apskaita tvarkantis
asmuo negali biiti komisijos pirmininkas.

34. Bibliotekos fondo dokumentams, VSAFAS 12-ojo standarto llgalaikis materialusis turtas nustatyta tvarka
priskiriamiems prie ilgalaikio materialiojo turto, patikrinimo periodiskumas priklauso nuo bibliotekos dokumenty
fondo dydzio fiziniais vienetais.

35. Gali buti atlieckamas:

35.1. viso fondo patikrinimas, kurio metu Bibliotekos fonde saugomi dokumentai, apimant ir informacija apie
i8duoty dokumenty fizinius vienetus, yra sutikrinami su inventoriaus knyga ir (ar) bibliotekine informacine
sistema( abu fondo apskaitos registrai turi vienoda juriding galig). Rekomenduojama viso fondo patikrinima
kas 5-7 metai atlikti bibliotekose, turin¢iose iki 15 tkstanciy fiziniy vienety dokumenty fondus, turin¢iose
15-50 takstanciy fiziniy vienety fondus - kas 10-15 mety; turinCiose 50-100 tikstanciy - kas 15-20 mety;
turin¢iose nuo 100 tikst. iki 1 mln. fiziniy vienety fonda - kas 20-25 mety;

35.2. dalies Bibliotekos fondo patikrinimas, kurio metu tikrinamo fondo (kolekcijos, rinkinio, struktiirinio
padalinio) dokumentai sutikrinami su inventoriaus knyga ir (ar) bibliotekine informacine sistema, turi bati
atliekamas:

35.3. nustacius plésimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo arba i§§vaistymo fakta (pagal fakto nustatymo
dienos bukle);

35.4. jvykus gaisrui arba stichinei nelaimei (pagal gaisro arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos bukle).

36. Bibliotekos fondo dokumentai, jtraukti | finansing apskaita pagal VSAFAS 8-3ji standarta
Atsargos, tikrinami kasmet.

37. Bibliotekos ~ valdomy  elektroniniy = dokumenty  fondo  patikrinimas  vykdomas gretinant
apraSinius jraSus su viso teksto failu. Nustacius neaktyvias nuorodas, atliekama trukstamo failo
paieska (pagal inventorinj numerj, reikSminius Zodzius ir pan.) Jei failas nerandamas priimamas
sprendimas dél pakartotinio dokumento skenavimo arba dokumento paSalinimo i§ elektroninés
bibliotekos. = Dokumento paSalinimas jforminamas Pripazinty nereikalingais arba netinkamais
(negalimais) naudoti bibliotekos dokumenty nuraSymo aktu. Bibliotekos valdomy elektroniniy
dokumenty fondo patikrinimas gali biiti vykdomas pagal atskirg Bibliotekos vadovo patvirtintg
plang arba kartu su bendru Bibliotekos fondo patikrinimu;

38. Licencijuoty elektroniniy istekliy prieigos patikrinimas atliekamas sutikrinant elektroninio iStekliaus pavadinima
ir adresg. Patikrinimas atlickamas tik esant poreikiui patikrinti tinkamg suteiktos prieigos veikima.

39. Biblioteka gali atlikti fondo patikrinimg dazniau, nei nustatyta, kai:

39.1. Biblioteka reorganizuojama (pagal sprendimo reorganizuoti Biblioteka priémimo dienos buklg) ar
likviduojama (pagal Bibliotekos likvidatoriaus paskyrimo dienos biiklg);

39.2. keiciasi atsakingi uz turtg (dokumenty fonda) asmenys (pagal turto priémimo ir perdavimo dienos buklg);

39.3. nustatomas plésimo, vagystés, dokumenty pasisavinimo faktas (pagal nustatymo dienos biikle), ivyksta
gaisras arba stichiné nelaimé (pagal gaisro ar stichinés nelaimés pasibaigimo dienos bukle);

39.4. Bibliotekos vadovas ar savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos vadovas paveda tai atlikti
del kity priezasciy.

40. Fondo patikrinimas baigiamas surasant Bibliotekos fondo patikrinimo akta (Sio Tvarkos apraso 6 priedas), kurj
tvirtina Bibliotekos vadovas. Prie jo pridedamas triikstamy dokumenty sarasas.

VIII. DOKUMENTU PRIPAZINIMAS NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS (NEGALIMAIS)
NAUDOTI

41. Dokumentai pripazjstami nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti dél §iy prieZas¢iy:
41.1. Bibliotekai tapo neaktualtis (neaktualus turinys, didelis egzemplioriSkumas);
41.2. nusidévéjo fiziskai ar funkciskai (technologiskai);
41.3. prarasti (negrazinti, neteisétai pasisavinti) ar sugadinti dé¢l vartotojy veikos ir $is faktas jformintas
atitinkamu dokumentu (fondo patikrinimo aktu, protokolu, jrasu Skaitytojy pamesty ir vietoj jy priimty
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spaudiniy apskaitos knygoje arba skaitytojy grazinty vietoje pamesty ar nepataisomai sugadinty dokumenty

aktu, policijos pazyma / iSraSu ir pan.);

41.4. pasibaigg elektroninio dokumento licencijos galiojimo terminas;

41.5. sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity stichiniy nelaimiy metu ir Sis faktas jformintas atitinkamu
dokumentu.

Dokumentams  pripazinti  nereikalingais arba  netinkamais  (negalimais) naudoti  Bibliotekos

vadovo jsakymu sudaroma Dokumenty nuraS§ymo komisija (toliau - komisija):

42.1. j komisija jtraukiami Bibliotekos (komplektavimo, finansy apskaitos ir kt.) specialistai, kurie néra atsakingi
uz nuraSoma turtg (Bibliotekos dokumenty fonda);

42.2. komisijos pirmininkas — Skaitytojy aptarnavimo ir fondy organizavimo skyriaus vedéjas, nariai — Skaitytojy
aptarnavimo ir fondy organizavimo specialistai. Jei dokumentus i§ savo fondo nuraso Skaitytojy aptarnavimo
ir fondy organizavimo skyrius, komisijos pirmininkas — bibliotekos pavaduotojas, nariai — buhalteré, kiti
bibliotekos specialistai, neatsakingi uz skyriau dokumenty fonda;

42 3. pripazjstant nereikalingais ir netinkamais (negalimais) naudoti senus, retus ir ypac vertingus dokumentus j
komisijos sudétj turi biiti jtrauktas ne maziau kaip vienas ekspertas pagal kompetencija.

Komisija savo funkcijoms atlikti (dokumenty turiniui ir buklei jvertinti) gali pasitelkti ekspertus, kuriy

rekomendacija iSdéstoma rastu ir pridedama prie komisijos parengto akto.

Pirmiausia rengiamas Dokumenty, sitilomy pripaZinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti aktas

(8io Tvarkos apraso 7 priedas) su dokumenty sagrasu. Remiantis nesuformuotu nuraS§ymo aktu LIBIS, sgrasa

paruosia atsakingo uz bibliotekos fonda padalinio ar skyriaus specialistai. Uzpildytas Sitlomy nurasyti

dokumenty aktas (Sios Tvarkos apraso 7 priedas) ir vardinis dokumenty sgrasas (po 1 egz.) teikiami nuraS§ymo
komisijai. Didelés apimties akto sarasai gali buiti nespausdinami, jei yra galimybés saugoti jy kopijas bibliotekos
informacingje sistemoje ir nustatytu periodiskumu daryti jy kopijas.

Jei | Bibliotekos padalinio Dokumenty, siilomy pripazinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti

nuraSymo sarasa yra jtraukti dokumentai, kuriuos nuraSymo komisija nusprendzia nenuraSyti, toks saraSas

grazinamas j padalinj taisymui. Pataisyti sarasai vél teikiami nura§ymo komisijai.

Sitilomy nuraSyti dokumenty sgraSas jforminamas 8io Tvarkos apraso 42 punkte nurodytos komisijos parengtu

Dokumenty, sitilomy pripaZzinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti aktu (Sio Tvarkos apraso 7

priedas), kurj tvirtina Bibliotekos vadovas arba jo jgaliotas asmuo. Pridedami didelés apimties akto sarasai gali

biuti nespausdinami, jei yra galimybés saugoti jy kopijas Bibliotekos informacinéje sistemoje ir nustatytu
periodisSkumu daryti jy kopijas.

Dokumenty, sitilomy pripazinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti akto ($io Tvarkos apraso 7

priedas) su dokumentu sgrasu pagrindu nuraS§ymo komisija rengia Pripazinty nereikalingais arba netinkamais

(negalimais) naudoti Bibliotekos dokumenty nura§ymo aktg (Sio Tvarkos apraso 8 priedas), kurj tvirtina

Bibliotekos vadovas arba jo jgaliotas asmuo. Visi nuraSomi dokumentai yra pazymimi spaudu ,,NURASYTA*.

Nurasomuose dokumentuose esantys Bibliotekos nuosavybés zenklai nenaikinami.

Nura$ymo akty numeravimas:

48.1. nuraSymo aktai ir sifilymy nurasyti aktai yra numeruojami juos registruojant Skaitytojy aptarnavimo ir
fondy organizavimo skyriuje. Yra du registrai:

48.1.1. dokumenty, siiilomy pripazinti nereikalingais arba netinkamais (netinkamais) naudoti akty
registracija. Kiekvienas aktas gauna registro eilés numerj, aktai turi t¢sting numeracija;

48.1.2. dokumenty, pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti nuraSymo akty
registracija. Kiekvienas nuraS§ymo aktas gauna testinj registro numerj, skliaustuose nurodomi LIBIS
programa suformuoty nuraSymo akty pagal skirtingas valiutas eilés numeriai. ] inventoriaus knygas
raSomas priskirtas registro numeris.

Kiekvienos priezasties, nurodytos Sio Tvarkos apraso 41 punkte, atveju formuojamas atskiras aktas.

49.1. pagal Sio Tvarkos apraso 41.1 papunktyje nurodytg priezastj atrinktus dokumentus butina panaudoti,
pasirenkant §io Tvarkos apraso 50 punkte nustatyta panaudojimo biida;

49.2. dokumentams, atrinktiems pagal 8io Tvarkos apraso 41.2-41.5 papunk¢iuose nurodytas priezastis,
netaikomi §io Tvarkos apraso 50 punkte nustatyti panaudojimo biidai, todél Dokumenty, sitilomy pripazinti
nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti, akte pazymimas pasirinkimas dokumentus nuraSyti.

IX. DOKUMENTU, PRIPAZINTU NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS (NEGALIMAIS)
NAUDOTI, PANAUDOJIMO BUDAI

Pripazinti  nereikalingais ar  netinkamais  (negalimais) naudoti  dokumentai, iSskyrus S§io

Tvarkos apraso 41.2-41.5 papunkciuose nurodytas priezastis, gali biiti panaudojami Siais budais:

50.1. perduodant patikéjimo arba panaudos nuosavybés teise naudoti ir disponuoti jais, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo nustatyta
tvarka;



50.2. parduodant vieSuose prekiy aukcionuose, vadovaujantis Nereikalingo arba netinkamo (negalimo) naudoti
valstybés ir savivaldybiy turto pardavimo vieSuose prekiy aukcionuose tvarkos apraSo, patvirtinto
Vyriausybés 2001 m. geguzés 9 d. nutarimu Nr. 531 ,,D¢l Nereikalingo arba netinkamo (negalimo) naudoti
valstybés ir savivaldybiy turto pardavimo vieSuose prekiy aukcionuose tvarkos apraSo patvirtinimo",
nustatyta tvarka. Parduodant dokumentus aukcionuose rekomenduojama jungti juos i turtinius komplektus
(pagal autoriy, leidimo laikotarpj, temas ar kitus Bibliotekos pasirinktus pozymius);

50.3. perduodant dokumentus i§ Bibliotekos mainy fondo kitai bibliotekai arba bibliotekos veiklg vykdanciam
juridiniam asmeniui, vadovaujantis Lietuvos biblioteky fondo nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos
kulttiros ministro 2006 m. gruodzio 11d. jsakymu Nr. [V-670 ,,Dél Lietuvos biblioteky fondo nuostaty
patvirtinimo", nustatyta tvarka. Perdavimo proceso metu atliekamos Sios procediiros:

50.3.1. pagal Sio Tvarkos apraSo 7 prieds, kuriame nurodytas dokumenty mainy panaudos bidas,
parengiamas nurasymo aktas (§io Tvarkos apraso 8 priedas);

50.3.2. pagal parengta dokumenty nurasymo akta (Sio Tvarkos apraso 8 prieda), pasiraSyta nuraSymo
komisijos ir patvirtinta Bibliotekos vadovo ar jo jgalioto asmens, dokumentai iSbraukiami i§ Bibliotekos
fondo apskaitos dokumenty (inventoriaus ir bendrosios apskaitos knygy) ir perduodami j Bibliotekos
mainy fonda;

50.3.3. dokumentai i§ Bibliotekos mainy fondo perduodami kitoms bibliotekoms sudarant nurasyty
dokumenty perdavimo-priémimo aktg ir vardinj sarasa, kuriame privalo buti nurodytas dokumento
pavadinimas, minéto dokumento vieno fizinio vieneto kaina, to pavadinimo dokumenty fiziniy vienety
skaiCius ir bendra suma, bendra perduodamy dokumenty suma ir i§ kokio finansavimo S$altinio buvo
isigyti perduodami dokumentai (nurodyta informacija yra pateikiama nuraSymo akte).

51. Dokumentai, kurie buvo panaudoti Sio Tvarkos apraso 50 punkte nustatytais budais,
pazymimi spaudu ,,NURASYTA". Aukcione parduoti dokumentai papildomai pazymimi spaudu
»~PARDUOTA AUKCIONE". Spaudai dedami Salia dokumento priklausomybe zymincio Bibliotekos spaudo.

52. Siekiant racionaliai naudoti valstybés (savivaldybés) turta Biblioteka turi taikyti ne maziau
kaip vieng dokumenty panaudojimo biidg, nustatytg Sio Tvarkos apraso 50 punkte. Biblioteka,
priklausomai nuo pasirinkto dokumenty panaudojimo biido, nustato, kad:

52.1. dokumenty perdavimas i§ Bibliotekos mainy fondo arba perduodant patikéjimo teise gali biiti vykdomas,
kai sukaupiama daugiau nei 50 fiz. vnt. (bendro fondo);

52.2. dokumenty pardavimas vieSuose prekiy aukcionuose gali biiti vykdomas, kai sukaupiama daugiau nei 200
fiz. vnt. (bendro fondo).

53. Jeigu pagal Sio Tvarkos apraso 41.1 papunktyje nurodytg priezastj pripazinti nereikalingais arba netinkamais
(negalimais) naudoti dokumentai nebuvo panaudoti pasirinktu $io Tvarkos apraso 50 punkte nurodytu badu, jie
yra nurasomi jforminant dokumenty nepanaudojimo fakta komisijos protokolu, kuriame nurodomas nepanaudoty
dokumenty kiekis ir bendra jy verté eurais.

X. DOKUMENTU, PRIPAZINTU NEREIKALINGAIS (NEGALIMAIS) NAUDOTI, NURASYMAS IR
LIKVIDAVIMAS

54. Pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti Bibliotekos dokumenty nuraSymo aktg (Sio
Tvarkos apraSo 8 priedas) rengia Sio Tarkos apraso 42 punkte nurodyta nuraS§ymo komisija. Aktg tvirtinta
Bibliotekos vadovas ar jo jgaliotas asmuo. Aktas yra pagrindas dokumenty i§émimui i§ Bibliotekos fondo,
dokumentams iSbraukti i§ vienetinés ir bendrosios Bibliotekos fondo apskaitos ir jy balansinés vertés nuraSymui
i§ finansinés apskaitos dokumenty. Pridedami didelés apimties akto saraSai gali baiti nespausdinami, jei yra
galimybés saugoti jy kopijas Bibliotekos informacinéje sistemoje ir nustatytu periodiskumu daryti jy kopijas.

55. Bibliotekos dokumenty nuraSymo aktas (iSskyrus periodiniy leidiniy) suraSomas 3 egzemplioriais: du
egzemplioriai, pridéjus vardinj (-ius) dokumenty sarasa (-us), suformuota (-us) LIBIS programa arba parengta (-
us) padalinio darbuotojo (nejvestiems j LIBIS dokumentams), perduodami Skaitytojy aptarnavimo ir fondo
organizavimo skyriui ir padaliniui, i§ kurio fondo nurasomi dokumentai; vienas - Bibliotekos buhalterijai,
pridéjus (jei yra) su turto nuraSymu susijusius dokumentus, pavyzdziui, patikrinimo (inventorizacijos) aktus,
avariniy tarnyby aktus ir kt. dokumentus arba jy kopijas.

56. NuraSymo aktas yra pagrindas dokumenty isémimui i§ Bibliotekos fondo, jy bibliografiniy jrasy pasalinimui i$
Bibliotekos katalogy, iSbraukymui i$ vienetinés (nuraSomy dokumenty inventoriaus numeriai yra iSbraukiami i$
inventoriaus knygy) ir bendrosios fondo apskaitos, nuraSymui i§ finansinés apskaitos.

57. Periodiniy leidiniy nuraSymo aktas suraSomas 2 egzemplioriais, po vieng Skaitytojy aptarnavimo ir fondy
organizavimo skyriui ir padaliniui, i§ kurio fondo nuraSomi periodiniai leidiniai. Sis aktas yra pagrindas
periodiniy leidiniy iSémimui i$ fondo ir nurasymui i$ bendrosios fondo apskaitos.

58. Nurasomy dokumenty verté akte nurodoma pagal inventoriaus knyga (rubliais, talonais, litais, eurais), o
nuraSomy dokumenty bendra verté nuraSymo akte nurodoma eurais.



59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

Bibliotekos valdomi ir (ar) licencijuoti elektroniniai dokumentai yra pripazjstami nereikalingais (netinkamais)
naudoti dél Sio Tvarkos apraso 41.2 papunktyje nustatytos priezasties -nusidévéjo funkciskai (technologiskai) ir
yra nuraSomi:

59.1. bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai nuraSomi naudojant elektroniniy dokumenty bendrosios
apskaitos registro 2 dalyje Dokumenty nurasymas nurodytus duomenis pagal Biblioteky fondo apsaugos
nuostaty 9 prieda;

59.2. licencijuoty elektroniniy iStekliy nurasymas i§ Bibliotekos fondo specialiu dokumentu (aktu)
nejforminamas. NuraSymo faktg patvirtina licencinés sutarties galiojimo laiko pabaiga, nepratgsus galiojimo
laiko naujam laikotarpiui.

Seni, reti ir ypa¢ vertingi dokumentai nuraSomi tik pagal Seny, rety ir ypaC vertingy
dokumenty fondo formavimo, saugojimo ir naudojimo nuostaty, patvirtinty kultiros ministro 2016
m. lapkricio 24 d. jsakymu Nr. JV-908 ,Dél Seny, rety ir ypaC vertingy dokumenty fondo
formavimo, saugojimo ir naudojimo nuostaty patvirtinimo", 14-15 punktuose nustatyta tvarka.
Nurasyti dokumentai likviduojami  vadovaujantis Valstybés ir savivaldybiy turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo jistatymo ir Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu)
naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nurasymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraSo,
patvirtinto Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr. 1250 ,,Dél PripaZinto nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo
tvarkos apraso patvirtinimo, nustatyta tvarka.

X1. NURASYTU KNYGU PERDAVIMAS FIZINIU IR JURIDINIU ASMENU NUOSAVYBEN

NuraSytos ir tolesniam naudojimui tinkamos spausdintos knygos gali baiti neatlygintinai
perduodamos fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén vadovaujantis Valstybés ir savivaldybiy turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatyme nustatytais principais ir Kultliros jstaigy
darbuotojy profesinés veiklos ir etikos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultiros
ministro 2017 m. rugpjicio 16 d. jsakymu Nr. JV-884 , D¢l Kultiros jstaigy darbuotojy profesinés
veiklos ir etikos taisykliy patvirtinimo". Kitoms dokumenty riSims perdavimas fiziniy ir juridiniy
asmeny nuosavybén netaikomas.

Tik nuraS8ymo komisijai jforminus pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos
dokumenty nepanaudojimg protokolu (Sio Tvarkos apraso 53 punktas) pagal Sio Tvarkos apraso 50 punkte
nurodytus biidus, galimas nurasyty dokumenty perdavimas fiziniams ir juridiniams asmenims.

Fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén perduodamose nurasytose spausdintose knygose esantys Bibliotekos
nuosavybés zenklai nenaikinami.

Visos fiziniams ir juridiniams asmenims perduoti atrinktos spausdintos knygos turi biiti zenklinamos spaudais
.NURASYTA" ir ,, ATIDUOTA ASMENIMS".

Skelbimas apie atiduodamas nuraSytas spausdintas knygas ne véliau kaip prie§ 7 kalendorines dienas iki
planuojamos perdavimo asmenims datos skelbiamas vieSai Bibliotekos interneto svetainéje, socialiniuose
tinkluose ir (ar) kitose visuomenés informavimo priemonése. Skelbiamoje informacijoje turi biiti nurodomi
tiksliis minéty knygy perdavimo pradzios ir pabaigos terminai bei vieta, kur asmenys gali susipazinti su
atiduodamomis knygomis ir jas pasiimti savo nuosavybén.

Perduoti atrinktos nurasytos spausdintos knygos 14 kalendoriniy dieny nuo perduodamy knygy pateikimo
visuomenei dienos laikomos lankytojams prieinamose viesSose Bibliotekos vietose. Esant poreikiui, terminas gali
buti pratestas iki 30 kalendoriniy dieny. Pasibaigus nustatytam laikotarpiui likusios knygos perduodamos tikio
skyriui likvidavimui $io Tvarkos apraso 61 punkte nustatyta tvarka.

Nurasyty knygy atrankos ir perdavimo fiziniy ir juridiniy asmeny nuosavybén procesg koordinuoja NuraSymo
komisijos nariai.

Biblioteka neatsako uz fiziniy ir juridiniy asmeny veiksmus, atliktus naudojantis jy nuosavybén perduotomis
Bibliotekos nurasytomis knygomis.

X11. FONDO APSAUGOS PRIEMONES

Fondo laikymui Bibliotekoje sudarytos sglygos turi atitikti fondy apsaugos reikalavimus, nustatytus Dokumenty
saugojimo taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-157
,»Deél dokumenty saugojimo taisykliy patvirtinimo" ir Tarptautinés biblioteky asociacijy ir institucijy federacijos
IFLA rekomenduojamus biblioteky fondy apsaugos principus (pavyzdziui, ,,Biblioteky fondy apsaugos ir
konservavimo principai" (1995) ir ,,Bibliotekos dokumenty priezitros ir tvarkymo principai* (1998) ir kt.).

Bibliotekos elektroniniy dokumenty fondo saugojimo priemonés turi atitikti reikalavimus, nustatytus Bendryjy
elektroninés informacijos saugos reikalavimy aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m.
liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,,Dél Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraso, Saugos
dokumenty turinio gairiy apraso ir Elektroninés informacijos, sudarancios valstybés informacinius iSteklius,



svarbos jvertinimo ir valstybés informaciniy sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo gairiy
apra$o patvirtinimo" ir kituose teisés aktuose.

72. Suderinus su Bibliotekos savininko teises ir pareigas jgyvendinancia institucija karta per ménesj vykdomas
Bibliotekos fondo valymas, dezinfekavimas ir kitos prevencinés jo prieziliros priemonés neaptarnaujant
Bibliotekos vartotojy.

XIIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

73. Rankrasciy, seny ir vertingy spaudiniy fondo apskaita, saugojimg ir naudojimg reglamentuoja Lietuvos
Respublikos kultiiros ministro patvirtinti atskiri $§iy fondy nuostatai

74. Uz Sio tvarkos apraso laikymasi atsako vieSosios bibliotekos skyriy vedéjai, struktiiriniy padaliniy darbuotojai
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




Keédainiy rajono savivaldybés

Mikalojaus Dauksos vieSosios bibliotekos
dokumenty fondo apsaugos nuostaty tvarkos
apraSo

1 priedas

KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES MIKALOJAUS DAUKSOS
VIESOSIOS BIBLIOTEKOS DOKUMENTU IKAINOJIMO KRITERIJAI
IR TVARKA

I. BENDROJI DALIS

1. Dokumenty jkainojimo kriterijai ir tvarka detalizuoja Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus
Dauksos vieSosios bibliotekos fondo apsaugos nuostaty tvarkos aprasg

2. Kédainiy rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos direktoriaus jsakymu paskirta Dokumenty
jkainojimo komisija jvertina ir jkainoja nemokamai gaunamus arba nejkainotus dokumentus.

3. Nejkainoti dokumentai j fondo apskaitg netraukiami.

1. IKAINOJIMO KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

4. Dokumenty jkainojimo komisija sudaroma i§ trijy asmeny. Komisijai vadovauja Skaitytojy
aptarnavimo ir fondy organizavimo skyriaus ved¢ja, nariai — Skaitytojy aptarnavimo ir fondy organizavimo
skyriau specialistai.

5. Komisija jvertina nemokamai gautus arba nejkainotus dokumentus, esant poreikiui suraSomas
spaudiniy ir kity dokumenty gavimo-jkainojimo aktas, kurj tvirtina Bibliotekos vadovas.

6. Jkainojant retus, vertingus dokumentus, komisija gali pasitelkti ekspertus.

7. Dokumenty kaina nustatoma bendru komisijos nariy sutarimu, vadovaujantis dokumenty
ikainojimo kriterijais.

I11. DOKUMENTU IKAINOJIMO KRITERIJAI

8. Nustatant paramos buidu gauty, be lydimyjy dokumenty ir nejvertinty dokumenty kaing vadovautis
12-uoju viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartu ,, [lgalaikis materialusis turtas®.
9. 18 vieSojo sektoriaus subjekty nemokamai gauti dokumentai su kainomis, uZpajamuojami
dokumenty perdavimo — priémimo aktuose nurodytomis kainomis.
10. Nejkainoti, be lydimojo dokumento gauti dokumentai j bibliotekos fondo apskaitg jraSomi taikant
tikrosios vertés metoda:
1.1. neatlygintinai gautas dokumentas, kurio analogas jau jrasytas j bibliotekos individualig apskaita
ir turi kaing, ] bibliotekos fondo apskaitg jraSomas turimo dokumento kaina;
10.1.1. neatlygintinai gautas dokumentas, kurio biblioteka neturi, bet ji galima jsigyti
prekyboje, jkainojamas rinkos kaina;
10.1.2. jeigu dokumento jsigijimo kaina yra lygi nuliui ir negali buti patikimai nustatyta,
dokumentas jkainojamas simboline 1 euro verte.




Keédainiy rajono savivaldybeés

Mikalojaus Dauksos vieSosios bibliotekos
dokumenty fondo apsaugos nuostaty tvarkos apraso
2 priedas

DOKUMENTU PRIEMIMO-PASKIRSTYMO AKTO PAGRINDINIAI ELEMENTAI

Priémimo-paskirstymo akto pagrindiniai elementai yra Sie:

. Bibliotekos pavadinimas;

. Akto pavadinimas;

. Akto sudarymo vieta, numeris, sudarymo vieta, pagrindas;

. Fiziniy vienety skaicius;

. Pavadinimy skaicius;

. Bendra suma ... Eur ... ct;

. Inventorinta ... fiz. vnt. ... pavad. ... Eur ... ct;

. Neinventorinta ... fiz. vnt. ... pavad. ... Eur ... ct;

. Neapskaitoma ... fiz. vnt. ... pavad. ... Eur ... ct;

10. Finansavimo Saltinis (pagal VSAFAS 20-tg standartg);

11. Inventoriniai numeriai;

12. Paskirstymas | fondus;

13. Paskirstymas rii§imis ir kalbomis (pagal bendraja fondo apskaitg);

14. Vardinis sarasas: eilés Nr., pavadinimas, kaina, egz. skaiius, suma, finansavimo S$altinis;
15. Priémusiyjy-perdavusiyjy asmeny pareigy pavadinimas, parasai, vardai, pavardés.
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Keédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus Dauksos
viesosios bibliotekos dokumenty fondo apsaugos
nuostaty tvarkos apraso

3 priedas

KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES MIKALOJAUS DAUKSOS VIESOJI BIBLIOTEKA
(skyrius, struktiirinis padalinys)

TVIRTINU
Bibliotekos direktorius

(parasas)
(vardas ir pavardé)
PERIODINIU LEIDINIU PRIEMIMO AKTAS
IRASYMUI I BENDRAJA BIBLIOTEKOS FONDO APSKAITA

20 __m. d. Nr.

Keédainiai

(akta suraSiusiy asmeny vardai, pavardés ir pareigos)

Surasé §j akta, kad 20 metais gauta periodiniy leidiniy egzemplioriy (.......... pavadinimy)

Dokumenty paskirstymas pagal bendraja bibliotekos fondo apskaitos knyga:

UDK 0 1 2 3 5 6 7 8 Groziné 9 IS
literatara Viso

Egzemplioriai

Dokumenty paskirstymas kalbomis:

Kalba Lietuviy Angly | Vokie¢iy | Prancuzy Rusy Kitomis IS viso

Egzemplioriai

Dokumenty rusys:
Zurnaly:  egz.  naujy pavadinimy ( pavadinimy)
Laikras¢iy:  egz.  naujy pavadinimy (___ pavadinimy)

Testiniy:  egz.  naujy pavadinimy (__ pavadinimy)

Akt suraSé:

(parasas) (vardas, pavardé¢)

(parasas) (vardas, pavardé)



Keédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus Dauksos
vieSosios bibliotekos dokumenty fondo apsaugos
nuostaty tvarkos apraso

4 priedas

KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES MIKALOJAUS DAUKSOS VIESOJI BIBLIOTEKA
20 m. d.Nr. __

(sudarymo vieta)
SKAITYTOJO GRAZINTU VIETOJE PAMESTUJU AR NEPATAISOMAI SUGADINTU DOKUMENTU
PERDAVIMO — PRIEMIMO AKTAS

Eil. Duomenys apie skaitytojo pamestus ar nepataisomai Sl_Jg_adintus dokume_ntus Duomenys apie priimtus dokumentus
Nr. Autorius Antrasté Lﬁ:g;;?o Inxﬁﬁ:g:gls Kaina Autorius Antrasté Kaina
Perdavé
(Skaitytojo parasas) (Skaitytojo vardas, pavardé)
Priémé

(Bibliotekos darbuotojo parasas) (Bibliotekos darbuotojo vardas, pavardé)



Keédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus Dauksos
vieSosios bibliotekos dokumenty fondo apsaugos
nuostaty tvarkos apraso

5 priedas

KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES MIKALOJAUS DAUKSOS VIESOJI BIBLIOTEKA
TVIRTINU

Bibliotekos direktorius

(parasas)

(vardas ir pavardé)

BIBLIOTEKOS FONDO PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS
20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

Aktas surasytas dalyvaujant bibliotekos dokumenty fonda perduodanciam

(vardas ir pavardé, skyriaus ar padalinio pavadinimas,)

ir bibliotekos fondg priimanciam

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)

1. Perduoti dokumentai:
1.1. Bibliotekos fondo inventoriaus knygos :

(inventoriaus knygy Nr. ir kiekvienos knygos pirmyjy ir paskutiniy jrasy numeriai)

1.2. Bendroji fondo apskaitos knyga (-0s):

(skyriaus ar padalinio pavadinimas ir knygos Nr.)
1.3. Ankstesnieji bibliotekos fondo patikrinimo aktai:

(data, Nr.)
1.4. Nuo paskutinio iki Sio patikrinimo bibliotekos nuraSyty dokumenty nura§ymo ir likvidavimo
aktai
(data, Nr.)

1.5. Dokumentai, patvirtinantys dokumenty iSdavima vartotojams

(vartotojy formuliarai, skaitytojy aptarnavimo posistemé ir kt.)

2. Nustatyta:
2.1. Pagal visas bibliotekos inventoriaus knygas inventorinty dokumenty turi biti fiz. vnt.;
2.2. Pagal aktus, iSvardintus 1.4 punkte, nurasyta inventorinty dokumenty fiz. vnt..



IS viso bibliotekoje turi biti inventorinty dokumenty fiz. vnt..

3. Rasta:
3.1. Lentynose fiz. vnt. inventorinty dokumenty.
3.2. Vartotojams iSduota fiz. vnt. inventorinty dokumenty.
3.3. Atiduota jristi, restauruoti fiz. vnt. dokumenty.
IS viso bibliotekoje rasta fiz. vnt. inventorinty dokumenty.
4. Triuksta: fiz. vnt. uz Eur ct
(suma Zodziais)
PRIDEDAMA. Trukstamy dokumenty sarasas, lapai.
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas, pavardé)
Nariai:
(parasas) (vardas, pavarde)
(parasas) (vardas, pavarde)
Bibliotekos fondg perdavé
(parasas) (vardas, pavarde)

Bibliotekos fondg priémé
(parasas)

(vardas, pavardé)



Keédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus Dauksos
vieSosios bibliotekos dokumenty fondo apsaugos
nuostaty tvarkos apraso

6 priedas

KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES MIKALOJAUS DAUKSOS VIESOJI BIBLIOTEKA
TVIRTINU
Bibliotekos direktorius

(parasas)

(vardas ir pavarde¢)

BIBLIOTEKOS FONDO PATIKRINIMO AKTAS
20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)
Patikrino komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

Is

(komisijos nariy vardai ir pavardés, pareigos)

1. Tikrinti dokumentai:
1.1. Bibliotekos fondo inventoriaus knygos

(nurodyti inventoriaus knygy numerius ir kiekvienos knygos pirmajj ir paskutinj jrasy numerius)

1.2. Bendroji fondo apskaitos knyga (-0s)
1.3. Ankstesnieji bibliotekos fondo patikrinimo aktai

(data, numeris)
1.4. Nuo paskutinio iki Sio patikrinimo bibliotekos nuraSyty dokumenty aktai-sarasai

(data, numeris)

1.5. Dokumentai, patvirtinantys dokumenty iSdavimg vartotojams

(vartotojy formuliarai, skaitytojy aptarnavimo posistemé ir kt.)

2. Nustatyta:
2.1. Pagal visas bibliotekos inventoriaus knygas inventorinty dokumenty turi biti  fiz. vnt.;
2.2. Pagal aktus, iSvardintus 1.4 punkte, nurasyta inventorinty dokumenty  fiz. vnt.;
2.3. I8 viso bibliotekoje turi biiti inventorinty dokumenty  fiz. vnt..
3. Rasta:
3.1. Lentynose fiz. vnt. inventorinty dokumenty;
3.2. Vartotojams iSduota fiz. vnt. inventorinty dokumenty;
3.3. Atiduota jristi, restauruoti fiz. vnt. dokumenty.

I8 viso bibliotekoje rasta fiz. vnt. inventorinty dokumenty.

4. Triksta fiz.vnt.uz .......... Eur....... ct ( ).
(suma zodziais)




5. Komisijos i§vados ir pasitilymai dél patikrinimo rezultaty

PRIDEDAMA. Trukstamy dokumenty sarasas,

Komisijos pirmininkas
(parasas)

Nariai:
(parasas)

(parasas)

Su fondo patikrinimo aktu susipazinau
(parasas)

lapai.

(vardas, pavarde)

(vardas, pavarde)

(vardas, pavarde)

(vardas, pavarde)



Keédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus Dauksos
vieSosios bibliotekos dokumenty fondo apsaugos
nuostaty tvarkos apraso
7 priedas

KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES MIKALOJAUS DAUKSOS VIESOJI BIBLIOTEKA

TVIRTINU

Bibliotekos direktorius

(parasas)

(vardas ir pavardé)

DOKUMENTU, SIULOMU PRIPAZINTI NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS
(NEGALIMAIS) NAUDOTI AKTAS

20 m. Nr.

(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

Is
(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

teikia bibliotekos dokumenty, kuriuos sitiloma pripazinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais)
naudoti, sarasa.

Pripazinimo nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti priezastis:

O  bibliotekai  tapo  neaktualis  (neaktualus  turinys,  didelis
egzemplioriSkumas);

O nusidévejo fiziskai ar funkciSkai (technologiskai);

O prarasti (negraZinti, neteisétai pasisavinti) ar sugadinti dél vartotojy veikos ir Sis faktas jformintas
atitinkamu dokumentu,

O pasibaige elektroninio dokumento licencijos galiojimo terminas;

O sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity stichiniy nelaimiy metu ir Sis faktas jformintas
atitinkamu dokumentu,

Tolesnio panaudojimo galimybeés:

O perduoti patikejimo arba panaudos nuosavybés teise subjektams pagal Valstybés ir savivaldybiy

turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatyma;

O parduoti aukcione;

O sidlyti bibliotekoms mainams;

O nurasyti.
IS viso fiz. vnt. uz Eur ct, inventorinty, neinventorinty (nereikalingg iSbraukti)
dokumenty.

PRIDEDAMA. Sitlomy pripazinti nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti dokumenty
sgrasas: __ lapai.

Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas, pavarde)

Nariai:
(parasas) (vardas, pavardé)

(parasas) (vardas, pavardé)



Atsakingas uz nuraSomg fondg asmuo

(parasas)

(vardas, pavardé)

Eil.
Nr.

Inventorinis
numeris

Autorius, antrasté

Leidimo metai

Kaina




Keédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus Dauksos
vieSosios bibliotekos dokumenty fondo apsaugos
nuostaty tvarkos apraso
8 priedas

KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES MIKALOJAUS DAUKSOS VIESOJI BIBLIOTEKA
TVIRTINU

Bibliotekos direktorius

(parasas)

(vardas ir pavardé)

PRIPAZINTU NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS (NEGALIMAIS) NAUDOTI
BIBLIOTEKOS DOKUMENTU NURASYMO AKTAS
20 m. Nr.

(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

nuras¢ i$ bibliotekos fondo egz. uz Eur. ct,
inventorinty, neinventorinty (nereikalingg iSbraukti) dokumenty.

Nurasymo priezastis :

Nurasyty dokumenty paskirstymas pagal bendraja bibliotekos fondo apskaitos knyga (egz.):

NuraSyta dokumenty
IS viso Inventorinty Knygy Brositury Elektroniniy
(neinventorinty) dokumenty
dokumenty
egz. | pavad. | egz. | pavad. | suma egz. | pavad. | egz. | pavad. | egz. | pavad.

Dokumenty paskirstymas mokslo Sakomis Dokumenty paskirstymas pagal kalbas
0 1 2 3 5 6 7 8 821 | 9 |lietuviy | angly | pranc. | vok. | rusy | kt.

NuraSyta fiz. vnt. uz Eur. ct.
(turto vieneto pavadinimas)

PRIDEDAMA. NuraSyty dokumenty sarasas pagal jsigijimo metus: lapai.
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas, pavardé)
Nariai:
(parasas) (vardas, pavarde)
(parasas) (vardas, pavardé)

Atsakingas uz nuraSoma fondg asmuo
(parasas) (vardas, pavardé)




