PATVIRTINTA

Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus
Dauksos vieSosios bibliotekos direktoriaus
2025 m. vasario 5 d. jsakymu Nr. V-9

KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES MIKALOJAUS DAUKSOS VIESOSIOS
BIBLIOTEKOS INFORMACIJOS RENGIMO IR (AR) TEIKIMO ASMENIMS SU NEGALIA JU
PASIRINKTAIS PRIEINAMAIS BENDRAVIMO BUDAIS VIDAUS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus DaukSos viesosios bibliotekos informacijos rengimo
ir (ar) teikimo asmenims su negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo biidais vidaus tvarkos aprase
(toliau — Aprasas) nustatomi Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus DaukSos vieSosios bibliotekos (toliau
— Biblioteka) ir struktiiriniy teritoriniy padaliniy (toliau — Padalinys) darbuotojy veiksmai rengiant ir teikiant
informacija asmenims su negalia.

2. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos asmens
su negalia teisiy apsaugos pagrindy jstatyme, Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatyme,
Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatyme ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatyme.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Informacijos teikimo asmenims su negalia jy pasirinktais
prieinamais bendravimo btidais rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos
ir darbo ministro 2023 m. lapkricio 29 d. jsakymu Nr. A1-784 ,,Dél Informacijos teikimo asmenims su negalia
ju pasirinktais prieinamais bendravimo bitidais rekomendacijy patvirtinimo* (toliau — Rekomendacijos).

11 SKYRIUS
INFORMACIJOS TEIKIMAS ASMENIMS SU NEGALIA PAGAL PRASYMA

4.  Struktiiriniy teritoriniy padaliniy ir VieSosios bibliotekos darbuotojai (susipazing su vidaus
tvarkos aprasu pasirasytinai), savo srities klausimais teikia informacijg asmenims su negalia Apraso 7 punkte
nurodytais prieinamais bendravimo biidais, kai asmuo su negalia ar jo vienas i§ tévy (jtéviy), pilnameciy
vaiky, ar glob¢jas (rpintojas), sutuoktinis, apriipintojas, asmens su negalia jgaliotas kitas asmuo arba
asmeniui su negalia atstovaujantis jo nuolatinés gyvenamosios vietos savivaldybés mero nustatyta tvarka
paskirtas socialinis darbuotojas, arba socialinés globos jstaigos, kurioje asmuo su negalia gyvena nuolat,
socialinis darbuotojas (toliau — Atstovas) pateikia Bibliotekai prasyma informacija jam ar jo atstovaujamam
asmeniui su negalia, kai praSyma teikia atstovas, teikti asmens su negalia pasirinktu prieinamu bendravimo
btdu (toliau — PraSymas).

5. PraSymus galima pateikti tiesiogiai asmeniui su negalia ar jo atstovui atvykus j Biblioteka,
atsiuntus prasyma pastu arba elektroninémis priemonémis: naudojant pasto tinkla, informacing sistema ar
oficialiu Bibliotekos elektroninio pasto adresu nurodytu Bibliotekos interneto svetaingje. PraSymai turi bati
iSdéstyti rastu.

6. Tais atvejais, kai asmeniui su negalia pateikti informacijos prieinamu bendravimo budu
Taisykliy nustatytais terminais néra galimybés, asmeniui su negalia pateikiama informacija rastu jprastu
formatu ir kartu informuojama apie terming, kada jam bus pateikta informacija pricinamu bendravimo biidu.
Sis terminas negali biti ilgesnis nei 30 darbo dieny nuo pragymo ir visy pra$ymui i$nagrinéti reikalingy
dokumenty gavimo Bibliotekoje dienos.
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7. Atsizvelgiant | konkretaus asmens negalios pobiidi (klausos, regos, intelekto),
informacija asmeniui su negalia ar jo atstovui, jiems iSreiSkus poreikj, teikiama bent vienu prieinamu
bendravimo budu:

7.1. lengvai suprantama kalba, vadovaujantis Vilniaus universiteto Taikomosios kalbotyros instituto
parengtomis Teksto lengvai suprantama kalba rengimo gairémis, kurios skelbiamos Vilniaus universiteto
interneto svetaingje;

7.2. ekrano skaitymo programa ar jjungtu padidinto kontrasto rezimu tinkamai perskaitomu
elektroninio dokumento turiniu, pvz., tekstiniu formatu, atidaromu ,,Microsoft Word", ,,Open Office Writer"
programine jranga, ar kitu tekstiniu formatu arba draugisku PDF formatu, sukurtu i§ tekstinio formato, o ne
skenuojant dokumenta.

8. Jeigu asmuo su negalia ar jo atstovas iSreiSkia poreikj, asmeniui su negalia atvykus Biblioteka,
gauti informacijg lietuviy gesty kalba, apie tai asmuo su negalia arba jo atstovas turi informuoti raStu
Biblioteka ne véliau kaip likus 5 darbo dienoms iki atvykimo.

9. Biblioteka gali atsisakyti teikti informacija asmeniui su negalia ar jo atstovui jo pasirinktu
prieinamu bendravimo biidu, jeigu, naudojantis Asmens su negalia teisiy apsaugos agentiiros prie Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Agentiira) interneto svetainéje skelbiama
skaiCiuokle, atlikus neproporcingos naStos vertinima pagal Neproporcingos nastos vertinimo kriterijus
(Rekomendacijy 3 priedas), nustatoma, kad organizacin¢ ir (ar) finansiné nasta Bibliotekai buty didesné uz
tikéting gauti naudg asmeniui su negalia ir galéty sukelti neproporcingg nasta Bibliotekos funkcijy vykdymui.
Tokiu atveju asmuo su negalia ar jo atstovas apie tai informuojamas praSyme nurodytu prieinamu bendravimo
budu.

111 SKYRIUS
INFORMACIJOS SKLAIDA ASMENIMS SU NEGALIA

10. Biblioteka, skleisdama informacijg visuomenés informavimo priemonémis, Kartu gali pateikti
informacija lengvai suprantama kalba ir lictuviy gesty kalba. Jei informacija pateikiama vaizdo ir (ar) garso
jrasu, jo turinys, skirtas asmenims su regos ir (ar) klausos negalia, turi atitikti Vaizdo ir (ar) garso jrasy turinio,
skirto asmenims su regos ir (ar) klausos negalia, rekomendacijas (Rekomendacijy 1 priedas).

11. Biblioteka interneto svetaingje skelbia Rekomendacijy 2 priede nurodytg informacija, kiek tai
neprieStarauja Bendruosiuose reikalavimuose valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms ir mobiliosioms programoms, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio
18 d. nutarimu Nr. 480 ,,Dél Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto

svetainéms ir mobiliosioms programoms apra$o patvirtinimo", nustatytai tvarkai.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS TEIKIMO FORMOS

12. Informacijos prieinamu bendravimo biidu teikimo formos:

12.1. elektroninis ir (ar) popierinis dokumentas. Elektroninis tekstinio formato dokumentas gali biiti
perskaitomas naudojant ,,Microsoft Word", ,,Microsoft Excel”, PDF, ,,Microsoft Power Point" ar lygiaverte
programing jranga;

12.2. susiraSin¢jimas elektroniniu pastu;

12.3. vaizdo ir (ar) garso jrasas.

13. Jeigu elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty turinys yra skirtas asmenims su regos negalia,
jis turi atitikti Elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty, ir (ar) susirasinéjimo elektroniniu pastu turinio, skirto
asmenims su regos negalia, rekomendacijas (Rekomendacijy 4 priedas).

14. Jeigu susirasinéjimo elektroniniu pastu turinys yra skirtas visuomenei informuoti, jis turi atitikti

Rekomendacijy 4 priede pateikiamas rekomendacijas.
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15. Jeigu vaizdo ir (ar) garso jrasy turinys yra skirtas asmenims su regos ir (ar) klausos negalia, jis
turi atitikti Rekomendacijy 1 priede pateikiamas rekomendacijas.

16. Padalinio arba Bibliotekos darbuotojas, nepriklausantis Padaliniui, savo veiklos srities
nekintamg viesa informacija, pries teikdamas paskelbti Bibliotekos interneto svetainéje lengvai suprantama
kalba, laikosi §iy etapy:

16.1. Tekstas parengiamas antruoju lygiu.

16.2. Parengtas antrojo lygio tekstas pateikiamas asmeny su intelekto negalia Tikslinei grupei
(toliau — Tiksliné grupé) tikrinti.

16.3. Tikslinei grupei patikrinus tekstg ir pateikus pastaby, tekstas prireikus pataisomas.

16.4. Prireikus tekstas pateikiamas Tikslinei grupei dar karta patikrinti.

16.5. Tikslinés grupés patikrintas tekstas ir prireikus, Padalinio ar Bibliotekos darbuotojo
patikslintas tekstas, skelbiamas Bibliotekos interneto svetainéje.

17. Kai tekstas rengiamas atsakant j asmens su negalia ar jo atstovo praSyma, Padalinio ar
Bibliotekos darbuotojas, kurio veiklos srities klausimais teikiama informacija, parengia teksta antruoju
lygiu. Sio teksto Tiksling grupé netikrina, $is tekstas negali biiti skelbiamas interneto svetainéje,
naudojant lengvai suprantamos kalbos Zenkla.

18. Prireikus teksto rengéjas dél teksto parengimo ir (ar) tikrinimo, neatskleisdamas asmens su
negalia asmens duomeny, gali kreiptis j Agentiira dél konsultacijos ir (ar) metodinés pagalbos suteikimo.

19. Apraso 11 punkte nustatytu atveju parengto teksto pabaigoje pateikiama informacija apie
Biblioteka, jos darbuotoja (—Us), parengusj (—ius) ir (ar) tikrinusj (—ius) teksta (vardas (—ai), pavardé (—€s),
teksto iliustratoriy (—ius) (vardas (—ai), pavardé (—€s) ir (ar) tekste panaudotos (—y) iliustracijos (—y) Saltinj (—
ius).

V SKYRIUS
ASMENIMS SU NEGALIA SIUNCIAMU DOKUMENTU RENGIMAS

20. Siunciami elektroniniai ir popieriniai dokumentai, rengiami gavus pra§ymus, turi atitikti Siuos
reikalavimus:

20.1. Dokumento tekstas turi biiti raSomas naudojant ,,Arial" ne maziau kaip 14 punkty dydzio
Srifta, jeigu rengiamas popierinis dokumentas, arba ne maziau kaip 12 punkty dydzio S$rifta, jeigu rengiamas
elektroninis dokumentas.

20.2. Dokumento puslapio i$nasy tekstas ir Bibliotekos rekvizitai turi biiti raSomi naudojant ,,Arial"
ne maziau kaip 12 punkty dydzio Srifta, jeigu rengiamas popierinis dokumentas, arba ne maziau kaip 10
punkty dydzio $rifta, jeigu rengiamas elektroninis dokumentas.

20.3. Tarpas tarp eiluciy — 1,5 eilutés.

20.4. Dokumento pavadinimas raSomas nuo kairiosios parastés, taikant lygiuote kairéje, jeigu
Lietuvos Respublikos teisés aktai nenustato kitaip. Dokumento pavadinimas raSomas didziosiomis
paryskintomis raidémis.

20.5. Dokumento tekstui taikoma lygiuoté kairéje, teksto pastraipy pirmosios eilutés pradedamos
raSyti 15 mm atstumu nuo kairiosios parastés.

20.6. Norint i8skirti informacijg tekste, ji parysSkinama.

20.7. Tekstui struktiiruoti naudojamos antrastés.

20.8. Tekstas didziosiomis raidémis rasomas tik tuo atveju, jeigu yra biitina ir (ar) toks
reikalavimas yra nustatytas Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

20.9. Juodas tekstas turi biiti pateikiamas baltame fone.

20.10. Norint tekste pateikti nuorodg j interneto svetaing, nuorodos tekstas pazymimas mélyna
spalva ir pabraukiamas.

20.11. Jeigu dokumente naudojamos nuotraukos, diagramos, paveiksléliai, logotipai ar kiti
netekstiniai elementai, trumpai ir aiskiai turi biiti aprasyta, kas atvaizduota netekstiniame elemente. Jeigu
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rengiamas dokumentas asmeniui su regos negalia, sukiirus elektroninio dokumento turinio projekta, turi buti
panaudotas ,,Word" dokumento pritaikymo asmenims su regos negalia tikrinimo jrankis. Radus klaidy, jos turi
biti istaisytos.

VI SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
21. Aprasas skelbiamas Bibliotekos interneto svetainéje www.kedainiai.rvb.It.



http://www.kedainiai.rvb.lt/

PRIEDAI

Informacijos teikimo asmenims su negalia jy
pasirinktais prieinamais bendravimo buidais
rekomendacijy 1 priedas

VAIZDO IR (AR) GARSO IRASU TURINIO, SKIRTO ASMENIMS SU REGOS IR (AR)

KLAUSOS NEGALIA, REKOMENDACIJOS

Eil. Nr. | Vaizdo ir (ar) garso jrasy turinio, skirto asmenims su regos ir (ar) klausos negalia,
rekomendacijos ir ju pavyzdziai

1. Uztikrinti garso tekstinj atitikmenj (titrus):

1.1. titrai rodomi ekrano apacioje;

1.2. ekrane vienu metu rodomos ne daugiau kaip 2 titry eilutés;

13. ekrane titry eiluté (—€s) neturi nusidriekti per visg ekrano plotj; titry eilutg (—es) rodyti laikantis
trecdaliy taisyklés — centre ir toje pacioje vietoje per visg vaizdo ir (ar) garso jraso trukme;

1.4, ekrane titrai yra balti tamsiame (juodame ar tamsiai pilkame) fone;

15. titry teksto Srifto dydis parenkamas pagal naudojamos titravimo programos parametrus taip, kad
zodziai biity aiskiai matomi ir lengvai jskaitomi.

2. Uztikrinti, kad vaizdo ir (ar) garso valdymo elementai biity prieinami naudojant ekrano skaitymo
programas.

3. Parengti garsinj vaizdavima (vienas i$ audiovizualinio vertimo biidy, vizualinés informacijos

perteikimas trumpais, tiksliais ir idealiu atveju — neutraliais daikty, paveiksly ir sceny garsiniais
komentarais asmenims, turintiems regos negalia, garsinio vaizdavimo metu zodziais apibtidinama
vaizdiné informacija, pavyzdziui, nupasakojamas ekrane rodomas vaizdas, veikéjy i§vaizda ar jy
veiksmai) arba alternatyvy tekstg. Naudoti alternatyvy tekstg (iSpléstinj aprasyma) netekstiniams—
vaizdiniams elementams, pvz.: nuotraukoms, diagramoms, paveiksléliams, logotipams (trumpai ir
aiskiai aprasyti tai, kas atvaizduota netekstiniame elemente).

Informacijos teikimo asmenims su negalia jy
pasirinktais prieinamais bendravimo biidais
rekomendacijy 2 priedas

INTERNETO SVETAINEJE SKELBIAMOS NEKINTAMOS INFORMACIJOS LIETUVIU GESTU

IR LENGVAI SUPRANTAMA KALBOMIS REKOMENDACIJOS

Eil. Nr. Interneto svetainéje skelbiamos nekintamos informacijos lietuviy gesty ir lengvai
suprantama kalbomis rekomendacijos

1. Pateikiamas svetainés turinys, struktiira ir orientavimosi svetainéje instrukcija.

2. Pateikiama informacija apie valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy atliekamas funkcijas,
teikiamas paslaugas ir (ar) pagalba.

3. Pateikiami valstybés ir savivaldybés institucijos ir jstaigos kontaktai visuomenés konsultacijoms,
ju darbo laikas lengvai suprantama kalba.

4. Pateikiamos nuorodos ] valstybés ir savivaldybés institucijos ir jstaigos interneto svetainéje
esancia informacijg lietuviy gesty kalba ir (ar) lengvai suprantama Kalba.

5. Pateikiami svarbiis praneSimai ir (ar) kvietimai j valstybés ir savivaldybés institucijos ir jstaigos
organizuojamus renginius.

6. Pateikiamos nuorodos j daznai uzduodamy klausimy skiltj.




Informacijos teikimo asmenims su negalia jy
pasirinktais prieinamais bendravimo btidais
rekomendacijy 3 priedas

NEPROPORCINGOS NASTOS VERTINIMO KRITERIJAI

Biblioteka, atlikdama informacijos teikimo asmeniui su negalia jo pasirinktu prieinamu bendravimo
buidu neproporcingos nastos vertinima, vadovaujasi §iais kriterijais:

1. informacijos teikimo asmeniui su negalia jo pasirinktu prieinamu bendravimo bidu
iSlaidy santykis su valstybés ir savivaldybés institucijos ir jstaigos biudzetu:

1.1. vienkartinés valstybés ir savivaldybés institucijos ir jstaigos iSlaidos, | kurias turi bati
atsizvelgta atliekant vertinima, susijusios su:

1.1.1. susipazinimu su informacija, kurig praSoma parengti asmeniui su negalia prieinamu bendravimo
budu;

1.1.2. informacijos asmeniui su negalia prieinamu bendravimo biidu (garso ir (ar) vaizdo jrasy, liectuviy
gesty kalbos, lengvai suprantamos kalbos, Brailio rastu) parengimu;

1.1.3. parengtos informacijos asmeniui su negalia pricinamu bendravimo biidu (garso ir (ar) vaizdo
jrasy, lietuviy gesty kalbos, lengvai suprantamos kalbos, Brailio rastu) tikrinimu;

1.1.4. zmogiskyjy istekliy ir kompetencijy informacijos asmeniui su negalia prieinamu bendravimo
btdu rengimo srityje jgijimu;

1.1.5. papildomos informacijos (pvz., iliustracijy lengvai suprantama kalba) jsigijimu;

1.1.6. paslaugos pirkimu dél informacijos asmeniui su negalia prieinamu buidu (garso ir (ar) vaizdo
jrasy, lietuviy gesty kalbos, lengvai suprantamos kalbos, Brailio rastu) parengimo;

1.2. numatomos Bibliotekos islaidos, jskaitant informacijos asmeniui su negalia prieinamu
bendravimo biidu rengimo procesus, ir numatoma gauti nauda asmeniui su negalia, atsizvelgiant i
konkrecios informacijos turinio aktualuma, jos naudojimo daznuma.

2. Jvertinamas reikalingas informacijos prieinamu bendravimo budu parengimo laikas, siekiant
nustatyti, ar Sios informacijos parengimas neuztruks ilgiau nei pacios informacijos aktualumas.

3. Ivertinama parengtos informacijos prieinamu bendravimo biidu nauda tam tikram asmeny su negalia
skaiCiui, ji lyginant su atitinkamos savivaldybés ar Lietuvos Respublikos teritorijoje gyvenanciy asmeny su

negalia skaiciumi.



Informacijos teikimo asmenims su negalia jy
pasirinktais prieinamais bendravimo buidais
rekomendacijy 4 priedas

ELEKTRONINIU IR (AR) POPIERINIU DOKUMENTU, IR (AR) SUSIRASINEJIMO
ELEKTRONINIU PASTU TURINIO, SKIRTO ASMENIMS SU REGOS NEGALIA,

REKOMENDACIJOS

Eil.
Nr.

Elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty, ir (ar) susirasinéjimo elektroniniu pastu turinio,
skirto asmenims su regos negalia, rekomendacijos ir pavyzdZiai

1.

Naudoti vienodo storio linijy (,,Sans Serif) tipo $riftus, pvz.: ,,Arial", ,,Verdana", ,,Tahoma", ,,Calibri",
arba panaSius. Nerekomenduojama naudoti ,,Times New Roman" Srifto.

Pavyzdys, kaip atrodo tekstas, paraSytas naudojant pirmiau nurodytus 12 pt dydzio Sriftus: ,Arial"—
Vardenis Pavardenis ,Verdana" —Vardenis Pavardenis , Tahoma"-Vardenis Pavardenis

,,Calibri"—Vardenis Pavardenis.

Jei teikiamas popierinis dokumentas, naudoti 14 pt ar didesnj Sriftg. Jei
teikiamas elektroninis dokumentas, naudoti 12 pt ar didesnj Srifta. Pavyzdys,
kaip atrodo tekstas, para$ytas naudojant 12 pt dydzio $riftg: ,Arial" —geras 12

pt Sriftas ,Verdana" —geras 12 pt Sriftas , Tahoma" —geras 12 pt Sriftas.

Norint i$skirti informacijg tekste, tekstg paryskinti (parySkintasis) (nerekomenduojama
teksto pabraukti (pabrauktasis) ar tekstg padaryti pasvirusj (Kursyvas).

Pavyzdys:

Lengvai suprantama kalba padés daugiau zmoniy suprasti Jusy pateikiama

informacija.

Tekstui strukttruoti naudoti antrasStes su priskirtu antrastés atributu.

Antrasciy lygiai su priskirtu antrastés atributu naudojami nuosekliai, i$ eilés, nepraleidziant né vieno
lygio, pvz., skyriaus pavadinimas (pirmojo lygio antrasté), poskyrio pavadinimas (antrojo lygio
antra$té), skyrelio pavadinimas (tre¢iojo lygio antrasté). Paveikslélis iliustruoja, kur ,,Word"

programoje galima rasti antra$ciy atributy pasirinkima:

Dokumentasi2 - Microsoft Word =

[terpimas Puslaplio maketas Nuorodos Paitas Perziura Rodymas

o . ,~Le - al T - B e[} % 2 = |
] Calibri (Pranelir - {11 = A" A" | Aa~ | 8 3= - IS - "F- | R SR} | 1 | supbcene| Asbeede AaBbCi | AN
[kljuoti / P r P “ nha x, x' ¢ Nh_/ . & . E : : : ::. "” .
F

Miprastasis | TBetarpy  Antraité ) Keist
Tty

Malny st ritts ystralps Stilla




Eil. | Elektroniniy ir (ar) popieriniu dokumenty, ir (ar) susirasinéjimo elektroniniu pastu
Nr. | turinio, skirto asmenims su regos negalia, rekomendacijos ir pavyzdZiai
Pavyzdys:
Pirmojo lygio antrasté nusako skaitytojui pagrindine tema, apie kg bus informacija; Antrojo
lygio antrasté padeda struktdruoti (pvz., raste) pateikiama tekstg palengvina nar§yma;
Jei pateikiamg tekstg batina dar labiau struktiruoti, antrastés turi biti zemesnio lygio.
Tekstas dokumentuose, lentelése lygiuojamas pagal kairjjj krasta, iSskyrus antrastes, kurios gali ar turi
biiti centruojamos, jei toks reikalavimas yra nustatytas teisés aktuose.
Pavyzdziai:
Sj tekstg skaityti lengva, nes tekste
visi tarpai tarp Zodziy yra vienodi.
Siame tekste — skirtingi tarpai tarp
zodziy dél lygiavimo  abiejose
pastraipos pusése, todél tekstui
perskaityti reikia daugiau pastangy.
6. | Tekstg didziosiomis raidémis raSyti tik tuo atveju, jeigu yra bitina ir (ar) toks reikalavimas yra
nustatytas teisés aktuose.
7. _
Uztikrinti minimaly teksto ir fono kontrasto santykj 4.5:1 ne mazesniam nei 12 pt Sriftui arba 3:1
paryskintam (paryskintasis) tekstui. Kontrasto santykiui patikrinti galima naudotis internetinémis
kontrasto santykio tikrinimo programomis, tokiomis kaip ,,WCAG Color Contrast Checker", ,,Colour
Contrast Analyzer" ar jiems lygiavertémis. Pavyzdys:
Geras kontrastas
Geras kontrastas
Eil. | Elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty, ir (ar) susirasinéjimo elektroniniu pastu turinio, skirto
Nr. | asmenims su regos negalia, rekomendacijos ir pavyzdziai
8. | Pavyzdys:

Pateikti tamsy teksta Sviesiame fone arba Sviesy teksta tamsiame fone, taip sukuriant didziausia galima
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kontrasta. Rekomenduojami geriausio kontrasto spalvy deriniai: juodas ar tamsiai mélynas tekstas
baltame ar Sviesiai geltoname fone; baltas ar geltonas tekstas juodame ar tamsiai mélyname fone.

Pavyzdziai:

Geras kontrastas Blogas kontrastas
Geras kontrastas

Geras kontrastas

Geras kontrastas

Geras kontrastas

Geras kontrastas

9.
Uztikrinti tarpus tarp eiluciy, lygius 25-30 procenty $rifto dydzio (nuo 1,15 eilutés).
Pavyzdys:
jei Jus informacijg pateikiate ,Arial 12 pt" Sriftu, rekomenduojame uztikrinti bent 1,15 tarpus tarp
eiluciy.

10.
Norint tekste pateikti nuorodg j interneto svetaing, nuorodos teksta zyméti mélyna spalva ir pabraukti
(pabrauktasis).
Pavyzdys:
lengvai suprantamos kalbos iliustracijos skelbiamos Agentaros interneto svetainéje
https://www.ndt.lt/lengvai—suprantama—kalba/iliustracijos/.

11. | Jei dokumentui suprasti svarbiis netekstiniai elementai, naudoti alternatyvy teksta (iSpléstinj

aprasyma) netekstiniams elementams, pvz.: nuotraukoms, diagramoms, paveiksléliams,
logotipams (trumpai ir aiSkiai apraSyti tai, kas atvaizduota netekstiniame elemente).
Alternatyvus tekstas gali biiti pateikiamas ir atskirame dokumento priede. Nesvarbius
netekstinius elementus pazyméti kaip dekoratyvinius.



https://www.ndt.lt/lengvai-suprantama-kalba/iliustracijos/
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Pateikiamas pavyzdys iliustruoja, kaip parengti alternatyvy tekstg ,Word"
dokumente:

Pasizymime paveikslélj savo dokumente:

inas Maketas Nuorodos Pastas Perfiara Rodymas Programy karéjas  Zinynas  Paveikslélio formatas

hov B EiEvEY ZE A 0
oA | =R B T |prastasis;|f | ISTAIGOS PA\ PAVADINIM *  Redagavimas
~ Pastroipa N Stihae I~

- | S \ 6 | 7 n | 9 10 14! 12 | 13 | 14
| variantas:

1. Meniu juostoje pasirenkame atsiradusj meniu punktg ,Paveikslélio

formatas” (angl. ,Format Picture®):

inas Maketas Nuorodos Pastas Perfiora Rodymas Programy karéjas  ZinynasC  Paveiksiélio formatas

pav Ky iE 219 j@)
Iprastasis;|p | ISTAIGOS PA\ PAVADINIM - ..o

-

<

)
<
|
<

'
il
11]

2~

||

(14t
<

A -
Ll

| Pastroipa N Stilat =

- | 5 | [ | 7 ] 9 10 11 12 | 13 | 14

2. Atsiradusioje meniu punkto ,Paveikslélio formatas“ komandy juostoje

pasirenkame piktograma ,Alternatyvus tekstas“ (angl. ,Alt text):

@ Komentarai | | &

B

Paveiksiélio formatas

=

w2iara Rodymas Programy karéjas  Zinypds

E Paveiksielio krasting

= —
—l v aveiks! f :
b _ﬁ & Paveiksielio efektal PR e n
v & pavelksieliy Rdestymax ~ lekstas - ksta ¥ ) Zymejimo seitis 5% B
Hio stiai {akymas nejgaliesiems Tvarkymas
g 10 11 15

All
Kaig
kont
Siipe

[l variantas:



11

1. DeSiniuoju pelés klaviSu spaudziame ant pazyméto paveikslélio.
2. 188okusiame komandy lange pasirenkame komandg ,Rodyti alternatyvy
teksta“ (angl. ,Alt text®).

71

Pastraipa N Stiliai
(N S I R AN B S : T S ERRCHN I (I SEONE & SRS O V-SSR R ' DU I - S

cC b 11

]

leskoti meniu

& Ikirpti
(@ Kopijuoti

ﬁﬂ Iklijavimo parinktys:

@

&d Keisti paveiksielj >
h >
Fv;]

o 5
@ Saitas >

|radyti kaip paveiksleél]...

Jterpti antraste...

131 Bl

Kelti teksta >

Rodyti alternatyvuyjj teksta...

Dydis ir vieta...

¢ i @]

Formatuoti paveikslél;...
a [@ 3% Pritaikymas nejga & p !

L OE O - A% PR E@E




Paveikslélio formatas | P Komentarai | | £ Redagavimas ~ |
o~ w[w]
L8 =@
AVADINIM T Redagavimas  Dikuoti Naudoti fallus ~ Papildiniai  Redaktorius
i x v pakartotinai
7 T Balsas Slaptumas  Naudoti failus pak..  Papildiniai i
i & | (R £ ) ' 15 + 1 TS T |

Alternatyvusis te... v x
Kaip apibodintumeéte §) objekts ir jo
konteksty Zmonems, kurie yra akli arba turi
silpng regéjimy?

~ Iisamisi apibidinkite objekts (-us)

- ApibOdinkite aplinka

— Apibodinkite veiksmus ar bendravimg

- Nurodykite latg susijusig informacijg
(resormenduoiami 1-2 iSsamis sakinay)

Lietuvos herbas. Sarvuotas raitelis ant
zirgo. Zirgas s1oja piestu. Raitelis iskéles
karda

| Generuoti alternatyvy)f teksty I

{1 Pazymeti kaip dekoratyvinj (£



