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KEDAINIURAJONO SAVIVALDYBES M. DAUKSOS VIESOSIQS BIBLIOTEKOS
RENGINIU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kédainiy rajono savivaldybés M. Dauksos vie$osios bibliotekos (toliau — Bibliotekos) renginiy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) reglamentuoja renginiy organizavima ir Kitas
su Sia veikla susijusias paslaugas, planavimo, patvirtinimo taisykles, organizavimo salygas, renginiy
organizatoriy ir kity atsakingy asmeny pareigas organizuojant renginius Bibliotekoje.

2. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Renginys — Bibliotekos ar Bibliotekos kartu su partneriais organizuojama konferencija, diskusija,
seminaras, knygy ar kitokiy dokumenty pristatymas, susitikimas, edukacinis uzsiémimas, paskaita,
koncertas, filmo perzitira, festivalis ar kitas renginys, kurie yra viesi ir atviri visuomenei bei susij¢ su
Bibliotekos misija ir strategija; taip pat ne bibliotekos organizuojamas renginys, gaves Bibliotekos
patvirtinimg renginio organizavimui arba patalpy nuomos sutartimi reglamentuojamas renginys.

2.2. Renginio organizavimo planas — renginio organizatoriaus parengtas konkretaus renginio planas ,
kuriame pateikiama informacija apima duomenis apie renginj (Tvarkos apraso 1 priedas)

2.3. Renginio organizatorius — renginj inicijuojancio ir planuojancio strukttrinio padalinio atsakingas
darbuotojas, pateikes renginio organizavimo plana, pagal Tvarkos apraso 1 prieda.

2.4. Atsakingas asmuo — uz konkrety renginj atsakingas jj organizuojancio Bibliotekos struktiirinio
padalinio atstovas.

2.5. Renginio atlikéjas — autorius, lektorius, atlikéjas, vertéjas, projekto partneris, kviestinis svecias ir
Kt.

2.6. Renginio dalyvis — renginio dalyvis, klausytojas.

2.7. Ménesio renginiy grafikas — Bibliotekos direktoriaus tvirtinamas detalus Bibliotekos renginiy
tvarkarastis ateinan¢iam kalendoriniam ménesiui, nurodant planuojamus renginius, jy data, vietg ir laika,
atsakingus uZz renginiy organizavima asmenis. Informacijg jsakymui teikia Skaitytojy skyrius.

3. Sio Tvarkos aprago priedai:
3.1. Renginio organizavimo planas (Tvarkos apraso 1 priedas).
3.2 Ataskaita apie jvykusj renginj. (Tvarkos apraso 2 priedas).

11 SKYRIUS
ORGANIZUOJAMI RENGINIAI IR JU KATEGORIJOS

4. Bibliotekoje organizuojami renginiai turi atitikti Bibliotekos misija, vizijg ir vertybes bei nustatytas
strategines veiklos kryptis.

5. Bibliotekoje galimy organizuoti renginiy kategorijos:
5.1. I grupé — Bibliotekos misijg bei tikslus atitinkantys renginiai, kuriuos inicijuoja ir rengia Biblioteka
arba Biblioteka kartu su partneriais.



5.2. II grupé — Bibliotekos partneriy, su kuriais pasiraSytos bendradarbiavimo sutartys, nekomercinio,
nepramoginio turinio ir neprivataus pobiidZio rengiami renginiai, turintys aiskiai i8reik$ta kultiiriny/
socialinj/ pilietinj aspekta.

5.3. 11 grupé — kiti Bibliotekos vidaus teisés aktams neprieStaraujantys, NUOMOS sutartimi
reglamentuojami renginiai.

5.4. IV grupé — oficialiis valstybiniai renginiai

6. 111 grupés renginiams vykdyti Bibliotekos patalpos gali biiti nuomojamos kai jos tuo metu
nereikalingos Bibliotekos funkcijoms vykdyti. Patalpos nuomojamos pagal galiojantj Kédainiy rajono
savivaldybés tarybos Sprendima dél Kédainiy rajono savivaldybés tarybos 2018 m. kovo 30 d.
sprendimo Nr. TS-56 ,,Dél Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus Dauks$os vieSosios bibliotekos
paslaugy kainy nustatymo* pakeitimo 2019 m. rugséjo 27 d. Nr. TS-187.

7. Bibliotekoje nerengiami renginiai:

7.1. galintys pakenkti Bibliotekos reputacijai;

7.2. trukdantys kokybiskam Bibliotekos tiesioginiy paslaugy teikimui,

7.3. privataus pobudZio asmeninés $ventés, jubiliejai, pobuviai ir pan.;

7.4. esant abejonéms dél Bibliotekos materialinio turto saugumo;

7.5. savo turiniu ir forma neatitinkantys Bibliotekos kokybés kriterijy, priestaraujantys Bibliotekos
misijai, vizijai ar strateginéms veiklos kryptims.

111 SKYRIUS
BIBLIOTEKOS ORGANIZUOJAMU RENGINIU PLANAVIMO IR PATVIRTINIMO
TVARKA

8. | grupés renginiy planavimo ir patvirtinimo tvarka:

8.1. Einamajj ménes;j iki 5 dienos visi Bibliotekos struktiiriniai padaliniai, planuojantys rengti
metiniame plane numatytus renginius, pateikia kito ménesio savo kuruojamy renginiy grafika direktorés
pavaduotojai.

8.2.Einamojo ménesio 5-12 dienomis direktorés pavaduotoja kito ménesio visy struktiiriniy padaliniy
renginiy grafikg teikia tvirtinti Bibliotekos direktorei.

8.3. Esant reikalui ménesio 13-15 dienomis Ménesio renginiy grafikas svarstomas padaliniy vadovy
pasitarime, tvirtinamas Bibliotekos direktorés.

8.4. Patvirtintag ménesio renginiy grafikg 15-19 dienomis direktorés pavaduotoja siuncia savivaldybés
kulttiros skyriui, VB renginius talpina savivaldybés renginiy kalendoriuje.

IV SKYRIUS
RENGINIU ORGANIZAVIMO SALYGOS

9. Renginiai gali biiti organizuojami Bibliotekos darbo dienomis; Bibliotekos ne darbo metu (poilsio ir
Svenciy dienomis) organizuojamiems renginiams organizavimo salygos yra tvirtinamos atskiru
direktoriaus jsakymu.

10. Renginio organizatorius privalo laikytis Bibliotekos vidaus teisés akty tvarkos. Renginio
organizatorius atsako uz bet kokig zalg padaryta Bibliotekos turtui.

11. Bibliotekos patalpose grieztai draudziama rikyti, biiti neblaiviems ar apsvaigusiems nuo narkotiniy
ar psichotropiniy medziagy. Renginio organizatorius turi uZtikrinti prieSgaisrinés apsaugos ir darbo
saugos taisykliy laikymasi.

12. PasiruoSimo renginiui ir patalpy sutvarkymo po renginio darbai vyksta pagal i§ anksto suderinta
grafikg.



13. Bibliotekos organizuojamo renginio metu renginio vietoje turi biiti ne maziau kaip vienas
Bibliotekos darbuotojas, atsakingas uz renginj.

14. Renginj kuruoja Bibliotekos struktiirinio padalinio, kuris organizuoja renginj, atstovas.

15. II-IV grupiy renginio organizatorius ir Biblioteka skiria po atsakingg asmenj, kurie tiesiogiai derina
visus renginio organizavimo klausimus.

16. Renginio organizatorius yra atsakingas uz dalyviy aptarnavima renginio Bibliotekoje metu.

17. Vaisés gali bati ruoSiamos tik tam skirtoje zonoje.

SKYRIUS
BIBLIOTEKOS RENGINIU ORGANIZAVIMAS

18. Inicijuoti ir rengti renginius gali visi Bibliotekos padaliniai.

19. Struktiriniai padaliniai, organizuojantys renginj, privalo laikytis nustatytos padaliniy organizuojamy
renginiy organizavimo tvarkos ir joje numatyty terminy. Renginiai, nejtraukti j ménesio renginiy
grafika, jtraukiami suderinus su Bibliotekos direktore, esant reikalui apsvars¢ius skyriy vadovy
pasitarime.

20. Pries dvi savaites iki renginio jo organizatorius pateikia Bibliotekos direktorei Renginio
organizavimo plang (Tvarkos apraso 1 priedas), prie§ 10 kalendoriniy dieny - detaly renginio scenarijy.
21. Renginio organizavimo planus gali teikti tiek Bibliotekos struktiiriniai padaliniai savarankiskai, tiek
kartu su partneriais.

22. Per 3 (tris) dienas po kiekvieno renginio Bibliotekos direktorei teikiama Ataskaita apie jvykusj
renginj. (Tvarkos apraso 2 priedas)

23. Bibliotekos struktiirinis padalinys — renginio organizatorius yra atsakingas uz samatos sudaryma ir
vieSyjy pirkimy organizavima, jei yra tokia biitinybé renginio jgyvendinimui.

24. Jeigu inicijuojamas sudétingesnis ir didesnés apimties renginys, inicijuojantis struktarinis padalinys
privalo parengti ir suderinti su Bibliotekos direktore darby plang ir laikytis sudaryto tvarkarascio.



1 priedas

Informacija apie renginj

RENGINIO ORGANIZAVIMO PLANAS

Renginio data

20X X-XX-XX
Nuo ... val. iki ... val.

Renginio tipas

Atviras [1 Uzdaras [1 Reikalinga registracija [

Renginio trukmé

... val.

Dalyviy skaicius

Renginio apras§ymas, sagmata, tiksliné
grupé, renginio partneriai (jei yra)

Renginio poreikiai

Renginio vieta

Renginiy erdvé (stikliné) vaiky ir jaunimo skyriuje [
Kino salés erdvé vaiky ir jaunimo skyriuje [
Didzioji salé []

Mazoji salé [

Svetainé [

Parody erdvé vaiky ir jaunimo skyriuje []

Parody erdveé II a. []

Parody erdvé I a. []

Krastotyros ekspozicijy salé [

Kiemelis [

Reikalingi baldai ir kt.
inventorius

Kédés [ ... skai¢ius
Stalai [ ... skaiCius
Tribuna []

Kita (nurodyti)

Reikalinga techning¢ jranga

Kompiuteris [J ... skaiius
Projektorius [

Ekranas [

Garso jranga Mikrofonas [ ... skai¢ius
Kita (nurodyti)

Ar renginyje bus viesai Taip [

atliekami kiiriniai? Ne [

Laikas renginio erdvés
paruo$imui (jei praSoma




erdve paruosti likus daugiau
nei 1 dienai iki renginio,
pagristi poreikj)

Kitos pastabos / klausimai

PerskaiCiau, susipazinau ir jsipareigoju laikytis Kédaini rajono savivaldybés M. Dauksos vieSosios bibliotekos renginiy
organizavimo tvarkos apraSo, patvirtinto Bibliotekos direktorés 2022.04.04 jsakymu Nr.

Uztikrinu, kad renginys bus organizuojamas laikantis Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo
nuostaty.

Atsakingo asmens vardas, pavard¢, data:



2 priedas

ATASKAITA APIE JVYKUS] RENGIN]

Renginio pavadinimas

Renginio data

Renginio organizatorius

Renginio I$laidos

Renginio dalyviy skai¢ius (tame tarpe darbuotojy)

Atsakingo asmens vardas, pavardé, data:




