PATVIRTINTA
Mikalojaus DaukSos vieSosios bibliotekos
direktoriaus 2024-09-16 jsakymu Nr. V-33

APSKAITOS DOKUMENTU PASIRASYMO TVARKOS APRASAS

Apskaitos dokumentai pasiraSomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos 2001 m.
lapkri¢io 6 d. buhalterinés apskaitos jstatymo Nr. IX—574, 14 straipsniu ,,Apskaitos dokumenty
pasiraSymas*.

Mikalojaus DaukSos vieSosios bibliotekos direktoré patvirtina asmeny, kurie turi teis¢
suraSyti ir pasiraSyti tik pasirasyti apskaitos dokumentus, sarasg ir jy parasy pavyzdzius. Apskaitos
dokumentai pasiraSomi asmeniskai arba Lietuvos Respublikos elektrojninio paraSo jstatymo nustatyta
tvarka.

Uz apskaitos dokumenty sura§yma laiku ir teisingai, uz juose esanc¢iy duomeny tikruma
ir Gikiniy operacijy teisinguma atsako apskaitos dokumentus surase ir pasiras¢ asmenys.

1. ISraSomi dokumentai:
1.1.Saskaitos fakturos:
Direktorius
Vyr. buhalteris
1.2.Banko ¢ekis:
Direktorius
Vyr. buhalteris
1.3.Kasos pajamy orderiai:
Vyr. buhalteris
Sekretorius—archyvaras
1.4.Kasos islaidy orderiai:
Direktorius
Vyr. buhalteris
Sekretorius—archyvaras
1.5.Grynyjy pinigy priémimo kvitai:
Vyr. buhalteris
Sekretorius—archyvaras
2.Gaunami dokumentai:
2.1.Gaunamos PVM saskaitos faktiiros ir vykdomi pirkimai:
Direktorius
Direktoriaus pavaduotojas
Vyr. buhalteris
Ukio skyriaus vedéjas
Skyriaus vedéjai
Vyr. bibliotekininkas metodiniam darbui

3. Banko pavedimai Lietuvos Respublikos elektrojninio paraso jstatymo nustatyta
tvarka:
Direktorius
Vyr. buhalteris

4. VMI ir Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai skirtus dokumentus
Lietuvos Respublikos elektrojninio paraSo jstatymo nustatyta tvarka.
Vyr. buhalteris




