PATVIRTINTA

Kédainiy rajono savivaldybés

Mikalojaus DauksSos vieSosios bibliotekos
Direktoriaus 2025 m. liepos 21 d. jsakymu Nr. V-37

NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIZUOTOMIS DARBO VIETOMIS (KDV) KEDAINIU
RAJONO SAVIVALDYBES MIKALOJAUS DAUKSOS VIESOJOJE BIBLIOTEKOJE IR
STRUKTURINIUOSE TERITORINIUOSE PADALINIUOSE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi kompiuterizuotomis darbo vietomis taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato
naudojimosi kompiuteriais ir vieSa interneto prieiga (toliau — VIP) Kédainiy rajono Mikalojaus
Dauksos savivaldybés vieSojoje bibliotekoje (toliau — Bibliotekoje) ir struktiiriniuose teritoriniuose
padaliniuose (toliau — Padaliniuose) skaitytojy tvarka, vartotojy teises, pareigas ir atsakomybg.

2. Viesosios interneto prieigos taskuose, kuriuose yra kompiuteriy, prijungty prie vieSojo naudojimo
kompiuteriy tinkly (interneto) lankytojams neatlygintinai teikiamos prieigos prie $iy tinkly paslaugos
Bibliotekoje ir Padaliniuose.

3. Nemokamas belaidzio interneto rySys veikia Bibliotekos ir Padaliniy patalpose.

Il SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

4. Registracija:

4.1. visiems registruotiems vartotojams, tame tarpe ir nepilnameciams iki 18 mety, kurie pirma
kartg registruojami vieSosios interneto prieigos vartotojy registracijos ir statistikos sistemoje (VRSS),
suteikiami asmeniniai prisijungimo duomenys: nuolatinis vartotojo prisijungimo vardas ir
slaptazodis. Prisijungimo duomeny teirautis Bibliotekos darbuotojo. Jie galioja visuose Lietuvos
vieSyjy biblioteky VIPT prisijungimo vietose neribotg laika;

4.2. neregistruotiems vartotojams, tame tarpe ir nepilnameciams iki 18 mety, vieSosios interneto
prieigos paslaugoms suteikiami laikini slaptaZzodZziai.

5. Prisijungimas:

5.1. eilutéje ,,Prisijungimo vardas* jrasyti suteiktg prisijungimo varda;

5.2. eilutgje ,,Slaptazodis® jrasyti suteikta slaptazodj. PamirSus prisijungimo duomenis — kreiptis |
Bibliotekos darbuotoja;

5.3. pazyméti (pazyméti varnele), kad sutinkate su taisyklémis;

5.4. spausti ,,Patvirtinti®.

6. Atsijungimas:

6.1. atsijungti nuo asmeniniy paskyry (el. pasto, soc. tinkly ir kt.), uzverti visus atidarytus langus;
6.2. spausti ,,ISeiti“ arba ,,Atsijungti®;

6.3. vieSosios prieigos kompiuteriai automatiskai atsijungia aktyviai jais nesinaudojant 10 minuciy.
Dokumentai prarandami, jei vartotojas jy neissisaugo iSorin¢je laikmenoje.

7. Naudojimosi laiko ribojimai:

7.1. jei yra laukian¢iy pasinaudoti kompiuterizuota darbo vieta — vieno prisijungimo trukmé ribojama
iki 1 val.;

7.2. esant intensyviam vartotojy srautui, darbuotojas turi teis¢ nustatyti vartotojui trumpesne
prisijungimo trukme, taip pat nepratesti prisijungimo laiko dar vienam seansui, jei dé¢l intensyvaus



vieno vartotojo naudojimosi kompiuterizuota darbo vieta yra pazeidziama kity vartotojy teisé
pasinaudoti Sia paslauga;

7.3. darbuotojas turi teis¢ rezervuoti VIPT darbo vietas Bibliotekos kompiuterinio rastingumo
mokymy dalyviy, savanoriy, stazuotojy, praktikanty, projekty bendrapartneriy veikloms vykdyti.

8. Vartotojai atsako uz netinkama, nepilng atsijungimg nuo naudoty kompiuterizuoty darbo viety,
savo asmens duomeny apsaugg naudojantis kompiuterizuotomis darbo vietomis bei privalo tinkamai
atsijungti kiekvieng kartg pasitraukiant nuo naudojamos kompiuterizuotos darbo vietos.

Biblioteka neatsako uz vartotojo asmens duomeny apsauga bei galimg Zzalg vartotojo asmens
duomenims, vartotojui neatsijungus, netinkamai atsijungus nuo kompiuterizuotos darbo vietos ar
palikus naudojama kompiuterizuota darbo vietg be priezitros.

111 SKYRIUS
VARTOTOJU TEISES IR PAREIGOS

9. Vartotojas turi teise:

9.1. gauti kompiuterinio ir informacinio rastingumo konsultacijg bei individualy mokyma:

9.1.1. informacinio rastingumo konsultacijos trukmé — iki 30 min.;

9.1.2. individualaus informacinio rastingumo mokymo trukmé — nuo 30 min. iki 60 min.

9.2. ieSkoti informacijos internete, uzsisakyti leidinius naudojantis elektroniniy paslaugy portalu
ibiblioteka.lt, naudotis kompiuterinémis bendravimo priemonémis;

9.3. jungtis prie prenumeruojamy, terminuotos ir atviros prieigos duomeny baziy:

9.3.1. be apribojimy — prie atviros prieigos duomeny baziy jungiantis i§ Bibliotekoje esanciy
kompiuteriy arba 1§ namy ir kt. (toliau — nuotoliniu biidu);

9.3.2. be apribojimy — prie prenumeruojamy duomeny baziy jungiantis i§ Bibliotekoje esanciy
kompiuteriy, kai prieiga nustatyta pagal iSorinius IP adresus;

9.3.3. su slaptazodziais — prie prenumeruojamy duomeny baziy jungiantis i§ Bibliotekoje esanciy
kompiuteriy, kai néra suteikta prieiga pagal iSorinius IP adresus;

9.3.4. su slaptazodziais, kurie suteikiami tik registruotiems Bibliotekos paslaugy vartotojams — prie
prenumeruojamy duomeny baziy jungiantis nuotoliniu budu;

9.4. naudotis kompiuteriuose jrengta legalia programine jranga;

9.5. naudotis asmeniniais neSiojamaisiais kompiuteriais ir belaidZiu internetu. D¢l prisijungimo
slaptazodziy kreiptis j darbuotoja;

9.6. rezervuoti naudojimosi kompiuteriu laika;

9.7. naudotis mokamomis paslaugomis, nurodytomis mokamy paslaugy sarase
(https://www.kedainiai.rvb.It/uploads/ECB/content_1610911202/ts 56 sprendimas_vb_ 2018 naujo
s_mokamos_paslaugos_6123.pdf ). Suteikty mokamy paslaugy apskaita Priedas Nr. 1 (pildo
darbuotojas).

9.8. nepazeisdamas Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty,
asmeniniam naudojimui kopijuoti Bibliotekos dokumentus.

10. Vartotojui draudziama:

10.1. perduoti Bibliotekos suteiktus prisijungimo duomenis tretiesiems asmenims, naudotis svetimais
naudotojo vardais ir slaptaZodziais;

10.2. diegti, bandyti Bibliotekos ir Padaliniy kompiuteriuose atsinesta arba atsisiystg i§ interneto
programing jranga;

10.3. naudotis kompiuterizuota darbo vieta kartu su kitais asmenimis (be darbuotojo leidimo);

10.4. narSyti pornografiniuose, erotinio pobiidzio, smurtg, terorizmg bei kitokig nusikalstama veiklg
propaguojanciuose tinklalapiuose, elektroniniu paStu platinti elektronines SiukSles, piktybines
programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

10.5. lankytis Bibliotekoje ir Padaliniuose apsvaigus nuo alkoholiniy gérimy ar psichotropiniy
medziagy, nestis | Bibliotekos patalpas daiktus, kurie gali trukdyti arba kelti pavojy aplinkiniams,



triukSmauti, pavojingai elgtis, keliant grésme sau ir kitiems Bibliotekos lankytojams, zodziais ar
veiksmais Zeminti lankytojy ir /ar darbuotojy zmogiskajj orumg, ignoruoti bendruosius asmens
higienos reikalavimus bei kitas elgesio viesose vietose normas;

10.6. keisti narSykliy parametrus bei darbo aplinka;

10.7. taisyti, lauzyti ir gadinti techning jranga, kita Bibliotekos ir Padaliniy turtg;

10.8. pradéti naudotis kompiuterizuota darbo vieta pastebéjus, kad kitas vartotojas yra netinkamai
atsijungges nuo kompiuterizuotos darbo vietos apie tai nepranesus Bibliotekos/Padalinio darbuotojui;
10.9. valgyti ir gerti Salia kompiuterio.

IV SKYRIUS
VARTOTOJU ATSAKOMYBE

11. Vartotojai, naudodamiesi Bibliotekos kompiuteriais, privalo laikytis Sios Tvarkos bei galiojanciy
kity Bibliotekos taisykliy. Pazeidusiems jas ir bent kartg jspétiems (rastu arba zodziu) vartotojams
gali biiti apribojama teisé naudotis Bibliotekoje esanciais kompiuteriais. Apie netinkamg vartotojo
elgesj informuojami kiti Padaliniai.

12. Vartotojai asmeniSkai atsako uz veiksmus (veikas), vykdytus vieSojoje interneto erdvéje ir
Bibliotekos informacinéje sistemoje.

13. Vartotojai, neatsijunge nuo savo asmeniniy (el. pasto, soc. tinkly ir kt.), VRSS vartotojo paskyry,
asmeniskai atsako uz savo duomeny sauguma.

14. Vartotojai, padarg turting Zalg ar kitus neteisétus veiksmus, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.




Priedas Nr. 1
Kédainiy rajono savivaldybés Mikalojaus DauksSos viesoji biblioteka

skyrius/struktiirinis teritorinis padalinys

Suteikty mokamy paslaugy apskaita

Daugiafunkcinis jrenginys

Skaitiklio rodmenys ménesio

pradzioje

Ménuo
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Paslauga

Juodai balto dokumento
spaudinimas, psl.

Spalvoto dokumento spaudinimas,
psl

Salvoto pieSinio iki 14x14
spausdinimas

Spalvoto piesinio iki 20x14
spausdinimas, psl

Skenavimas, psl

A4 kopija, psl.

A4 abipuse¢ kopija, lapy

A3 kopija, psl.

Pajamos uz paslaugg




Viso per ménes;:

Vartotojams spausdinty puslapiy
skaiCius

Vartotojams skenuoty puslapiy
skaiius

Pajamos uz paslauga

Bibliotekos reikméms spausdinty
puslapiy skaicius

Bibliotekos reikméms skenuoty
puslapiy skaicius

Sugadinty kopijy skaicius

Skaitiklio rodmenys ménesio
pabaigoje




